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ΑΠΟΦΑΣΗ 

Το ΙΝΣΕΤΕ, λαμβάνοντας υπόψη:  

 Το Καταστατικό του ΙΝΣΕΤΕ, όπως ισχύει, 

 Τον Κανονισμό Προμηθειών και Υπηρεσιών του ΙΝΣΕΤΕ, όπως ισχύει, 

 Το απόσπασμα της από 12.11.2019 συνεδρίασης του Δ.Σ. του ΙΝΣΕΤΕ που αφορά στην 
συγκρότηση των Γνωμοδοτικών Οργάνων (Επιτροπών Διενέργειας Διαγωνιστικών 
Διαδικασιών) του ΙΝΣΕΤΕ,  

 Την με αριθμό (Contract Number) 81247745/16-10-2019 σύμβαση ανάμεσα στον 
Γερμανικό Οργανισμό Διεθνούς Συνεργασίας (Deutsche Gesellschaft fur Internationale 
Zusammenarbeit (GIZ) GmbH) και την Ομοσπονδία Εργοδοτών & Βιομηχάνων (ΟΕΒ) 
Κύπρου (που αποτελεί τον Συντονιστή εταίρο του προγράμματος), καθώς και τα 
επιμέρους Παραρτήματα της, όπου ορίζονται αναλυτικά οι επιμέρους εργασίες του 
ΙΝΣΕΤΕ ως εταίρου του προγράμματος. 

 Το πρακτικό της από 12.11.2019 συνεδρίασης του Δ.Σ. του ΙΝΣΕΤΕ που αφορά στην 
απόφαση περί έγκρισης του Τεύχους Διακήρυξης του συνοπτικού διαγωνισμού για την 
εκπόνηση της Μελέτης «Καταγραφή, μέτρηση και περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου 
του άνθρακα στην Κυπριακή και Ελληνική τουριστική βιομηχανία» 

 
 

Π Ρ Ο Κ Η Ρ Υ Σ Σ Ε Ι  

Τη διενέργεια συνοπτικού διαγωνισμού με κλειστές σφραγισμένες προσφορές και με κριτήριο 
κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει της βέλτιστης 
σχέσης ποιότητας τιμής για την επιλογή αναδόχου για την εκπόνηση της Μελέτης «Καταγραφή, 
μέτρηση και περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα στην Ελληνική τουριστική 
βιομηχανία»,  η οποία εντάσσεται  στην Πράξη  «European Climate Initiative (EUKI) - Fostering 
GHG reduction in the Cypriot and Greek hotel industry (Hotels4Climate)», προϋπολογιζόμενης 
δαπάνης ευρώ τριάντα δύο χιλιάδων διακοσίων πενήντα οκτώ Ευρώ και έξι λεπτών (€32.258,06) 
πλέον Φ.Π.Α. 24% (€7.741,93), ήτοι στο συνολικό ποσό των τριάντα εννέα χιλιάδων εννιακοσίων 
ενενήντα εννέα χιλιάδων ευρώ και ενενήντα εννέα λεπτών (39.999,99€) συμπεριλαμβανομένου 
ΦΠΑ. 

 

ΤΟΠΟΣ ΚΑΙ ΧΡΟΝΟΣ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί στις 25 Νοεμβρίου 2019, ημέρα Δευτέρα και ώρα 12.30 στα 
γραφεία του ΙΝΣΕΤΕ, επί της οδού Βουκουρεστίου αρ. 32, Τ.Κ. 106 71. 

Η ημερομηνία λήξης προθεσμίας υποβολής των προσφορών στα Γραφεία του ΙΝΣΕΤΕ είναι η 25 
Νοεμβρίου 2019, ημέρα Δευτέρα και ώρα 11:00. 

Προσφορές που κατατίθενται μετά την ημερομηνία και ώρα της προθεσμίας υποβολής των 
προσφορών, όπως αυτή ορίζεται ανωτέρω, είναι εκπρόθεσμες και επιστρέφονται χωρίς να 
ανοιχθούν. 
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Ο χρόνος ισχύος των προσφορών είναι 100 ημερολογιακές ημέρες, προσμετρούμενες από την 
επομένη της διενέργειας του διαγωνισμού. 

Προσφορές που θα αναφέρουν χρόνο ισχύος μικρότερο της παραπάνω προθεσμίας θα 
απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 

Οι γενικοί και ειδικοί όροι του διαγωνισμού περιγράφονται αναλυτικά στο τεύχος της 
διακήρυξης. 

Τυχόν διευκρινίσεις σχετικά με τους όρους της διακήρυξης αυτής παρέχονται από το ΙΝΣΕΤΕ, 
κατόπιν αποστολής έγγραφου σχετικού ερωτήματος έως την 20 Νοεμβρίου  2019, στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση info@insete.gr.  

Για το Ινστιτούτο Συνδέσμου Ελληνικών Τουριστικών Επιχειρήσεων (ΙΝΣΕΤΕ)  

 

Ο Πρόεδρος του Δ.Σ. 

 

 

 

Γιάννης Α. Ρέτσος 
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1. ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ ΚΑΙ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

1.1 Στοιχεία ΙΝΣΕΤΕ  

Το ΙΝΣΕΤΕ είναι Αστική Μη Κερδοσκοπική Εταιρεία που διέπεται από τα άρθρα 741 επ. του 
Αστικού Κώδικα και τις διατάξεις του ισχύοντος Καταστατικού της. 
 

Κύρια δραστηριότητα Α.Α. 

Η κύρια δραστηριότητα του ΙΝΣΕΤΕ είναι: 
Α) Η μελέτη, προστασία και προαγωγή της θέσης και της συμβολής του τουριστικού τομέα στην 
βιώσιμη οικονομική, κοινωνική και πολιτιστική ανάπτυξη σε εθνικό και ευρωπαϊκό επίπεδο, 
Β) Η στήριξη και προώθηση της επιχειρηματικότητας (συμβατικής και κοινωνικής) στον τομέα 
του Τουρισμού καθώς και σε κάθε άλλο τομέα παροχής υπηρεσιών που συνδέεται άμεσα ή 
έμμεσα με αυτόν,  
Γ) Η ενίσχυση των μηχανισμών και των πολιτικών ανάπτυξης των ανθρώπινων πόρων του τομέα 
του Τουρισμού και κάθε άλλου τομέα παροχής υπηρεσιών που συνδέεται άμεσα ή έμμεσα με 
αυτόν, 
Δ) Η παροχή πάσης φύσεως επιστημονικής, τεχνικής και άλλης υποστήριξης προς τον ΣΕΤΕ για 
κάθε θέμα που αφορά στα αντικείμενα και στα πεδία δραστηριότητάς του και συμβάλλει στην 
ευόδωση των σκοπών του. 
 

Στοιχεία Επικοινωνίας 
Τα έγγραφα της σύμβασης είναι διαθέσιμα για ελεύθερη, πλήρη, άμεση & δωρεάν ηλεκτρονική 
πρόσβαση  μέσω της ιστοσελίδας του ΙΝΣΕΤΕ: www.insete.gr. Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να 
παραλάβουν επίσης δωρεάν τη διακήρυξη από την Έδρα του ΙΝΣΕΤΕ, εργάσιμες ημέρες και κατά 
τις ώρες 10:00 έως 15:00. 
 

1.2 Στοιχεία Διαδικασίας - Χρηματοδότηση 

Είδος διαδικασίας  

Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί με κλειστές σφραγισμένες προσφορές και κριτήριο ανάθεσης την 
πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά με βάση τη βέλτιστη σχέση ποιότητας – 
τιμής, με βάση τους όρους της παρούσας διακήρυξης και το θεσμικό πλαίσιο που τη διέπει.  

 

 

Χρηματοδότηση της σύμβασης 

Φορέας χρηματοδότησης της παρούσας σύμβασης είναι ο Γερμανικός Οργανισμός Διεθνούς 
Συνεργασίας (Deutsche Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH). 

Η σύμβαση εντάσσεται στην Πράξη «European Climate Initiative (EUKI) - Fostering GHG 
reduction in the Cypriot and Greek hotel industry (Hotels4Climate)». 

1.3 Περιγραφή φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της σύμβασης  

1.3.1  Σκοπός και Αντικείμενο του Σχεδίου (Project)  

Το Σχέδιο (Project) ««European Climate Initiative (EUKI) - Fostering GHG reduction in the Cypriot 
and Greek hotel industry (Hotels4Climate)» αποσκοπεί στην μείωση των εκπομπών αερίων του 
θερμοκηπίου που προκαλούνται από το ξενοδοχειακό δυναμικό της Κύπρου και της Ελλάδος. 
Συγκεκριμένα, σκοπός είναι η αύξηση της ευαισθητοποίησης για τις εκπομπές των αερίων του 
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θερμοκηπίου από την ξενοδοχειακή βιομηχανία, μέσω της αξιοποίησης της διαθέσιμης 
τεχνογνωσίας και την εφαρμογή των κατάλληλων μέτρων μείωσης των εκπομπών αερίων του 
θερμοκηπίου, ενώ παράλληλα, θα προταθούν τα κατάλληλα χρηματοδοτικά εργαλεία. 

 

1.3.2  Περιγραφή φυσικού αντικειμένου – Παραδοτέα Έργου  

Το έργο συνίσταται στην εκπόνηση της Μελέτης «Καταγραφή, μέτρηση και περιορισμό των 
εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα στην Ελληνική τουριστική βιομηχανία» και αποσκοπεί στην 
παροχή τεχνογνωσίας για την υλοποίηση του Σχεδίου (Project) «European Climate Initiative 
(EUKI) - Fostering GHG reduction in the Cypriot and Greek hotel industry (Hotels4Climate)» και 
την μεγιστοποίηση των αποτελεσμάτων της. 
Ο Ανάδοχος, αφού παρουσιάσει την μεθοδολογία συλλογής δεδομένων, θα πραγματοποιήσει 
συνεντεύξεις και έρευνα αναφορικά με την κατανάλωση ενέργειας και τις παραγόμενες 
εκπομπές διοξειδίου του άνθρακα από τις διεργασίες λειτουργίας των ξενοδοχείων. Ως άμεσο 
αποτέλεσμα θα αναπτυχθούν τεχνικές και προτάσεις για τη μείωση των εκπομπών διοξειδίου 
του άνθρακα, ενώ θα παρουσιαστούν τα κατάλληλα χρηματοδοτικά εργαλεία. Τέλος, θα 
αναπτυχθούν εξειδικευμένοι τεχνικοί οδηγοί, εκπαιδευτικό υλικό και θα πραγματοποιηθούν οι 
σχετικές εκπαιδεύσεις. 
Ειδικότερα, στο αντικείμενο του έργου περιλαμβάνονται οι κάτωθι υπηρεσίες: 

 Ανάπτυξη και παρουσίαση μεθοδολογίας για τη συλλογή των δεδομένων. Στο πλαίσιο 
αυτό θα παρουσιαστεί η κατάλληλη μεθοδολογία, θα περιγραφεί το δείγμα των 
επιχειρήσεων που θα συμμετέχουν, ενώ θα προσδιοριστούν και οι απαιτήσεις του 
δείγματος. 

 Αξιολόγηση της Ελληνικής ξενοδοχειακής βιομηχανίας αναφορικά με την κατανάλωση 
ενέργειας και τις παραγόμενες εκπομπές διοξειδίου του άνθρακα από τις διεργασίες 
λειτουργίας των ξενοδοχείων. Αφορά την συλλογή στοιχείων με τη χρήση 20 
συμπληρωμένων εξειδικευμένων ερωτηματολογίων, 20 συνεντεύξεων και έρευνας. 
Παράλληλα, θα αναπτυχθούν τεχνικές και προτάσεις για τη μείωση των εκπομπών 
διοξειδίου του άνθρακα, ενώ θα παρουσιαστούν και τα κατάλληλα χρηματοδοτικά 
εργαλεία. 

 Ανάπτυξη εξειδικευμένων τεχνικών οδηγών, εκπαιδευτικό υλικό και ολοκλήρωση 
σχετικών εκπαιδεύσεων. 

 Επιπρόσθετα, ο Ανάδοχος θα υποστηρίζει την διοργάνωση workshops μέσω 
υλοποίησης τεχνικών παρουσιάσεων, θα συμβάλλει στην διοργάνωση των 
εργαστηρίων δικτύωσης που θα πραγματοποιηθούν στο πλαίσιο του Σχεδίου (Project), 
ενώ θα συνεισφέρει στην καταγραφή και παρουσίαση καλών πρακτικών  σε ότι αφορά 
τον περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα στην τουριστική βιομηχανία και 
ειδικότερα στα ξενοδοχεία. 

 Τέλος, θα εκπονήσει εκθέσεις για ανάπτυξη χρηματοδοτικών εργαλείων που θα 
δώσουν κίνητρα στο ξενοδοχειακό δυναμικό για να υιοθετήσουν τα προτεινόμενα 
μέτρα. 

 
 
 
Τα παραδοτέα της Μελέτης, καθώς και ο χρόνος υποβολής τους, είναι τα ακόλουθα: 

i) Π.1 Μεθοδολογία για τη συλλογή των δεδομένων (20 ημέρες από την υπογραφή της 
σύμβασης) 

ii) Π.2: Αξιολόγηση της Ελληνικής ξενοδοχειακής βιομηχανίας αναφορικά με την 
κατανάλωση ενέργειας και τις παραγόμενες εκπομπές διοξειδίου του άνθρακα από τις 
διεργασίες λειτουργίας των ξενοδοχείων, (έως τις 20 Μαρτίου 2020) ,  



 

Συνοπτικός Διαγωνισμός Επιλογής Αναδόχου για την εκπόνηση της Μελέτης 
«Καταγραφή, μέτρηση και περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα 
στην Ελληνική τουριστική βιομηχανία» 
 

 

  
 

        σελ. 7 

iii) Π.3 : Εκθέσεις Υποστήριξης των workshops και των εργαστηρίων δικτύωσης που θα 
πραγματοποιηθούν στο πλαίσιο του Σχεδίου (Project),και 

iv) Π.4 Τελική Έκθεση, όπου θα περιλαμβάνονται εξειδικευμένοι τεχνικοί οδηγοί, 
εκπαιδευτικό υλικό, καταγραφή και παρουσίαση καλών πρακτικών, τεχνικές 
παρουσιάσεις για εκπόνηση workshops και εργαστηρίων δικτύωσης, εκθέσεις για 
ανάπτυξη χρηματοδοτικών εργαλείων και ολοκλήρωση σχετικών εκπαιδεύσεων (έως τις 
31 Αυγούστου 2021). 

1.3.3 Διάρκεια σύμβασης- Χρονοδιάγραμμα  

Το παρόν έργο δύναται να διαρκέσει έως τις 31 Αυγούστου 2021. 

1.3.4 Παρακολούθηση – Παραλαβή του Έργου 

1. Η επίβλεψη και η παραλαβή του έργου θα πραγματοποιείται από την Επιτροπή 
Παρακολούθησης και Παραλαβής, η οποία έχει οριστεί με απόφαση του Διοικητικού 
Συμβουλίου του ΙΝΣΕΤΕ.  
2. Κατά τη διάρκεια υλοποίησης του έργου ο Ανάδοχος υποχρεούται να συμμορφώνεται με τις 
υποδείξεις της Επιτροπής, το έργο της οποίας είναι: 
I. Η συνεργασία με τον Ανάδοχο,  
II. Η συμβατική επίβλεψη, η διατύπωση παρατηρήσεων και διορθώσεων, 
III. Ο έλεγχος της πορείας του έργου με κάθε πρόσφορο μέσο,  
IV. Η οριστική παραλαβή των παραδοτέων και του έργου από τον Ανάδοχο.  
3. Το έργο παραλαμβάνεται οριστικά, μετά την πλήρη και προσήκουσα ολοκλήρωσή του, με την 
υποβολή του παραδοτέου της τελικής έκθεσης από τον Ανάδοχο, την έκδοση Πρακτικού 
Οριστικής Παραλαβής και Βεβαίωσης Ολοκλήρωσης του έργου από την Επιτροπή 
Παρακολούθησης  και Παραλαβής Έργου και την έγκριση του εν λόγω πρακτικού από το 
Διοικητικό Συμβούλιο του ΙΝΣΕΤΕ 

1.3.5 Οικονομικό αντικείμενο της σύμβασης 

Η εκτιμώμενη αξία της σύμβασης ανέρχεται στο συνολικό ποσό των ευρώ τριάντα δύο χιλιάδων 
διακοσίων πενήντα οκτώ Ευρώ και έξι λεπτών (€32.258,06) πλέον Φ.Π.Α. 24% (€7.741,93), ήτοι 
στο συνολικό ποσό των τριάντα εννέα χιλιάδων εννιακοσίων ενενήντα εννέα χιλιάδων ευρώ και 
ενενήντα εννέα λεπτών (39.999,99€) συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ. 

Η πληρωμή του Αναδόχου θα γίνει σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στην παράγραφο 3.5 της 
διακήρυξης. 
Στην Αμοιβή, με εξαίρεση τον οικείο Φόρο Προστιθέμενης Αξίας, περιλαμβάνονται όλα τα έξοδα 
και οι δαπάνες που άμεσα ή έμμεσα πηγάζουν από ή σχετίζονται με το Έργο και που 
απαιτούνται για την προσήκουσα εκτέλεση του Έργου σύμφωνα με τις απαιτήσεις της 
Σύμβασης, όπως ενδεικτικά και όχι αποκλειστικά:  

 Οι κάθε είδους φόροι, δασμοί, κρατήσεις υπέρ τρίτων, τα γενικά έξοδα, τα τέλη 
χαρτοσήμου, καθώς και κάθε νόμιμη ή άλλη εισφορά, όπως ισχύουν κατά την 
ημέρα υπογραφής της Σύμβασης.  

 Κάθε είδους δαπάνη, δαπάνες μεταφράσεων, μετακινήσεων, διαμονής, 
οχημάτων, πάγια έξοδα, κάθε είδους υποχρεώσεις προς τρίτους (προστηθέντες, 
εξειδικευμένους συμβούλους κλπ.) στο πλαίσιο εκτέλεσης του Έργου. 

 Ημερομίσθια, μισθοί, δώρα, ασφαλιστικές εισφορές, προμήθειες, πρόστιμα, 
ποινές, οφειλές, υπερωρίες, δαπάνες αναπλήρωσης προσωπικού, άδειες, και 
γενικά οποιεσδήποτε άλλες χρεώσεις.  

 Το εργολαβικό όφελος του Αναδόχου.  
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Εκτός από την ως άνω Αμοιβή, η μοναδική άλλη χρέωση και επιβάρυνση του ΙΝΣΕΤΕ για όλες 
τις εργασίες που θα εκτελεσθούν και εν γένει τις υπηρεσίες που θα παρασχεθούν στο πλαίσιο 
του Έργου σε εκτέλεση της Σύμβασης, θα είναι ο Φόρος Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.) επί των 
τιμολογίων του Αναδόχου που θα εκδοθούν σύμφωνα με τις διατάξεις της παρούσας. Σε 
περίπτωση αλλαγής του συντελεστή ΦΠΑ, ο προαναφερόμενος ΦΠΑ λογίζεται ως ο αναλογούν 
ΦΠΑ.   
Το ΙΝΣΕΤΕ  δεν επιβαρύνεται ούτε αναλαμβάνει καμία υποχρέωση απέναντι σε τρίτους για 
οποιοδήποτε έργο ή υπηρεσία που θα υλοποιηθεί από το σύνολο των συνεργατών του 
Αναδόχου του έργου. 
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2. ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

2.1. Γενικές Πληροφορίες 

2.1.1  Ορισμοί 

Α)  Διακήρυξη: Ως Διακήρυξη νοείται το παρόν κείμενο στο σύνολό του. 
Β)  Έργο: Το έργο στο οποίο αναφέρεται η παρούσα διακήρυξη. 
Γ) Προσφέρων: Ως προσφέρων λογίζεται κάθε νομικό ή φυσικό πρόσωπο, που υποβάλλει 
προσφορά για ανάληψη του Έργου. 
Δ) Ανάδοχος: Ως ανάδοχος του έργου ορίζεται το νομικό ή φυσικό πρόσωπο που θα αναλάβει 
την υλοποίηση του έργου σε εκτέλεση σχετικής σύμβασης που θα υπογράψει με το ΙΝΣΕΤΕ. 

2.1.2 Παροχή Διευκρινίσεων 

Οι ενδιαφερόμενοι, μπορούν να απευθύνουν τυχόν ερωτήματά τους σχετικά με το παρόν 
τεύχος της διακήρυξης, στην ηλεκτρονική διεύθυνση info@insete.gr, το αργότερο μέχρι και  την 
20η Νοεμβρίου 2019.  Τα αιτήματα μπορούν να υποβληθούν με email  ή fax και θα πρέπει να 
αναφέρεται υποχρεωτικά στο έγγραφο ο τίτλος του Διαγωνισμού «Μελέτη για την Καταγραφή, 
μέτρηση και περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα στην Ελληνική τουριστική 
βιομηχανία» και η παρακάτω ένδειξη: «Θέμα: Διευκρινίσεις σχετικά με τους όρους της 
Διακήρυξης». Οι απαντήσεις θα αναρτηθούν στην ιστοσελίδα του ΙΝΣΕΤΕ χωρίς να 
αποκαλύπτεται ποιος υπέβαλε την ερώτηση. 

2.1.3 Γλώσσα 

Τα έγγραφα της σύμβασης έχουν συνταχθεί στην ελληνική γλώσσα.  
 
Τυχόν ενστάσεις υποβάλλονται στην ελληνική γλώσσα. 

Οι προσφορές και τα περιλαμβανόμενα σε αυτές στοιχεία συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα 
ή συνοδεύονται από επίσημη μετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα. Στα αλλοδαπά δημόσια 
έγγραφα και δικαιολογητικά εφαρμόζεται η Συνθήκη της Χάγης της 5ης.10.1961, που κυρώθηκε 
με το ν. 1497/1984 (Α΄188)1. Ειδικά, τα αλλοδαπά ιδιωτικά έγγραφα συνοδεύονται από 
μετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα επικυρωμένη είτε από πρόσωπο αρμόδιο κατά τις 
διατάξεις της εθνικής νομοθεσίας είτε από πρόσωπο κατά νόμο αρμόδιο της χώρας στην οποία 
έχει συνταχθεί το έγγραφο. 

Τα αποδεικτικά έγγραφα συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα ή συνοδεύονται από επίσημη 
μετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα. Στα αλλοδαπά δημόσια έγγραφα και δικαιολογητικά 
εφαρμόζεται η Συνθήκη της Χάγης της 5.10.1961, που κυρώθηκε με το ν. 1497/1984 (Α΄188). 
Ειδικά, τα αλλοδαπά ιδιωτικά έγγραφα  συνοδεύονται από μετάφρασή τους στην ελληνική 
γλώσσα επικυρωμένη είτε από πρόσωπο αρμόδιο κατά τις διατάξεις της εθνικής νομοθεσίας 
είτε από πρόσωπο κατά νόμο αρμόδιο της χώρας στην οποία έχει συνταχθεί το έγγραφο.  

Ειδικότερα, όλα τα δημόσια έγγραφα που αφορούν αλλοδαπούς οικονομικούς φορείς και που 
θα κατατεθούν από τους προσφέροντες στην παρούσα διαδικασία, θα είναι νόμιμα 
επικυρωμένα, και η μετάφραση των εν λόγω εγγράφων μπορεί να γίνει είτε από τη 

                                                           
1 Επιτρέπεται η κατάθεση οιουδήποτε δημόσιου εγγράφου και δικαιολογητικού που αφορά αλλοδαπή 
Επιχείρηση με τη μορφή επικυρωμένης φωτοτυπίας προερχόμενης είτε από το νόμιμο επικυρωμένο 
έγγραφο από το αρμόδιο Προξενείο της χώρας του προσφέροντος, είτε από το πρωτότυπο έγγραφο με 
την σφραγίδα ‘’Apostile” σύμφωνα με την συνθήκη της Χάγης της 05-10-61. Η επικύρωση αυτή πρέπει να 
έχει γίνει από δικηγόρο κατά την έννοια των άρθρων 454 του Κ.Π.Δ. και 53 του Κώδικα περί Δικηγόρων. 

mailto:info@insete.gr
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μεταφραστική υπηρεσία του ΥΠ.ΕΞ., είτε από το αρμόδιο προξενείο, είτε από δικηγόρο κατά 
την έννοια των άρθρων 454 του Κ.Πολ.Δ. και 53 του Κώδικα περί Δικηγόρων, είτε από ορκωτό 
μεταφραστή της χώρας προέλευσης, αν υφίσταται στη χώρα αυτή τέτοια υπηρεσία. Επιτρέπεται 
αντίστοιχα η κατάθεση οιουδήποτε δημόσιου εγγράφου και δικαιολογητικού που αφορά 
αλλοδαπή Επιχείρηση με τη μορφή επικυρωμένης φωτοτυπίας προερχόμενης είτε από το 
νόμιμο επικυρωμένο έγγραφο από το αρμόδιο Προξενείο της χώρας του προσφέροντος, είτε 
από το πρωτότυπο έγγραφο με την σφραγίδα ‘’Apostile” σύμφωνα με την συνθήκη της Χάγης 
της 05-10-61. Η επικύρωση αυτή πρέπει να έχει γίνει από δικηγόρο κατά την έννοια των άρθρων 
454 του Κ.Π.Δ. και 53 του Κώδικα περί Δικηγόρων. Ενημερωτικά και τεχνικά φυλλάδια και άλλα 
έντυπα -εταιρικά ή μη- με ειδικό τεχνικό περιεχόμενο μπορούν να υποβάλλονται στην αγγλική 
γλώσσα, χωρίς να συνοδεύονται από μετάφραση στην ελληνική. 

Κάθε μορφής επικοινωνία με το ΙΝΣΕΤΕ, καθώς και μεταξύ αυτής και του αναδόχου, θα γίνονται 
υποχρεωτικά στην ελληνική γλώσσα. Ο Ανάδοχος είναι υποχρεωμένος, να διευκολύνει την 
επικοινωνία των τυχόν αλλοδαπών υπαλλήλων, στελεχών συμβούλων ή συνεργατών του με ττο 
ΙΝΣΕΤΕ, με διάθεση διερμηνέων. 

2.2. Δικαίωμα Συμμετοχής – Κριτήρια Ποιοτικής Επιλογής 

2.2.1 Δικαιούμενοι Συμμετοχής 

1. Δικαίωμα συμμετοχής στη διαδικασία σύναψης της παρούσας σύμβασης έχουν φυσικά ή 
νομικά πρόσωπα και, σε περίπτωση ενώσεων οικονομικών φορέων, τα μέλη αυτών, που είναι 
εγκατεστημένα σε: 

α) κράτος-μέλος της Ένωσης, 

β) κράτος-μέλος του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (Ε.Ο.Χ.), 

2.2.2 Λόγοι Αποκλεισμού 

Αποκλείεται από τη συμμετοχή στην παρούσα διαδικασία σύναψης σύμβασης (διαγωνισμό) 
προσφέρων οικονομικός φορέας, εφόσον συντρέχει στο πρόσωπό του (εάν πρόκειται για 
μεμονωμένο φυσικό ή νομικό πρόσωπο) ή σε ένα από τα μέλη του (εάν πρόκειται για ένωση 
οικονομικών φορέων) ένας ή περισσότεροι από τους ακόλουθους λόγους: 

2.2.2.1. Όταν υπάρχει σε βάρος του αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για έναν από τους 
ακόλουθους λόγους:  

α) συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 της απόφασης-
πλαίσιο 2008/841/ΔΕΥ του Συμβουλίου της 24ης Οκτωβρίου 2008, για την καταπολέμηση του 
οργανωμένου εγκλήματος (ΕΕ L 300 της 11.11.2008 σ.42),  

β) δωροδοκία, όπως ορίζεται στο άρθρο 3 της σύμβασης περί της καταπολέμησης της 
διαφθοράς στην οποία ενέχονται υπάλληλοι των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων ή των κρατών-μελών 
της Ένωσης (ΕΕ C 195 της 25.6.1997, σ. 1) και στην παράγραφο 1 του άρθρου 2 της απόφασης-
πλαίσιο 2003/568/ΔΕΥ του Συμβουλίου της 22ας Ιουλίου 2003, για την καταπολέμηση της 
δωροδοκίας στον ιδιωτικό τομέα (ΕΕ L 192 της 31.7.2003, σ. 54), καθώς και όπως ορίζεται στην 
κείμενη νομοθεσία ή στο εθνικό δίκαιο του οικονομικού φορέα,  

γ) απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύμβασης σχετικά με την προστασία των 
οικονομικών συμφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων (ΕΕ C 316 της 27.11.1995, σ. 48), η 
οποία κυρώθηκε με το ν. 2803/2000 (Α΄ 48),  
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δ) τρομοκρατικά εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες, όπως 
ορίζονται, αντιστοίχως, στα άρθρα 1 και 3 της απόφασης-πλαίσιο 2002/475/ΔΕΥ του 
Συμβουλίου της 13ης Ιουνίου 2002, για την καταπολέμηση της τρομοκρατίας (ΕΕ L 164 της 
22.6.2002, σ. 3) ή ηθική αυτουργία ή συνέργεια ή απόπειρα διάπραξης εγκλήματος, όπως 
ορίζονται στο άρθρο 4 αυτής,  

ε) νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της τρομοκρατίας, 
όπως αυτές ορίζονται στο άρθρο 1 της Οδηγίας 2005/60/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και 
του Συμβουλίου της 26ης Οκτωβρίου 2005, σχετικά με την πρόληψη της χρησιμοποίησης του 
χρηματοπιστωτικού συστήματος για τη νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες 
και τη χρηματοδότηση της τρομοκρατίας (ΕΕ L 309 της 25.11.2005, σ. 15), η οποία 
ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με το ν. 3691/2008 (Α΄ 166), 

στ) παιδική εργασία και άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων, όπως ορίζονται στο άρθρο 2 της 
Οδηγίας 2011/36/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 5ης Απριλίου 
2011, για την πρόληψη και την καταπολέμηση της εμπορίας ανθρώπων και για την προστασία 
των θυμάτων της, καθώς και για την αντικατάσταση της απόφασης-πλαίσιο 2002/629/ΔΕΥ του 
Συμβουλίου (ΕΕ L 101 της 15.4.2011, σ. 1), η οποία ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με 
το ν. 4198/2013 (Α΄ 215). 

Ο οικονομικός φορέας αποκλείεται, επίσης, όταν το πρόσωπο εις βάρος του οποίου εκδόθηκε 
αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση είναι μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού 
οργάνου του ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό. 

Στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. 
και Ε.Ε.) και IKE (ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών), η υποχρέωση του προηγούμενου 
εδαφίου αφορά στους διαχειριστές. 

Στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), η υποχρέωση του προηγούμενου εδαφίου 
αφορά στον Διευθύνοντα Σύμβουλο, καθώς και σε όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου. 

Στις περιπτώσεις Συνεταιρισμών, η υποχρέωση του προηγούμενου εδαφίου αφορά στα μέλη 
του Διοικητικού Συμβουλίου. 

Σε όλες τις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων, η υποχρέωση των προηγούμενων 
εδαφίων αφορά στους νόμιμους εκπροσώπους τους. 

Εάν στις ως άνω περιπτώσεις (α) έως (στ) η κατά τα ανωτέρω, περίοδος αποκλεισμού δεν έχει 
καθοριστεί με αμετάκλητη απόφαση, αυτή ανέρχεται σε πέντε (5) έτη από την ημερομηνία 
της καταδίκης με αμετάκλητη απόφαση.  

2.2.2.2. Όταν ο προσφέρων έχει αθετήσει τις υποχρεώσεις του όσον αφορά στην καταβολή 
φόρων ή εισφορών κοινωνικής ασφάλισης και αυτό έχει διαπιστωθεί από δικαστική ή 
διοικητική απόφαση με τελεσίδικη και δεσμευτική ισχύ, σύμφωνα με διατάξεις της χώρας όπου 
είναι εγκατεστημένος  ή την εθνική νομοθεσία  

2.2.2.3. Αποκλείεται από τη συμμετοχή στη διαδικασία σύναψης της παρούσας σύμβασης, 
προσφέρων οικονομικός φορέας  εάν τελεί υπό πτώχευση ή έχει υπαχθεί σε διαδικασία 
εξυγίανσης ή ειδικής εκκαθάρισης ή τελεί υπό αναγκαστική διαχείριση από εκκαθαριστή ή από 
το δικαστήριο ή έχει υπαχθεί σε διαδικασία πτωχευτικού συμβιβασμού ή έχει αναστείλει τις 
επιχειρηματικές του δραστηριότητες ή εάν βρίσκεται σε οποιαδήποτε ανάλογη κατάσταση 
προκύπτουσα από παρόμοια διαδικασία, προβλεπόμενη σε εθνικές διατάξεις νόμου, 
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2.2.2.4. Ο προσφέρων αποκλείεται σε οποιοδήποτε χρονικό σημείο κατά τη διάρκεια της 
διαδικασίας σύναψης της παρούσας σύμβασης, όταν αποδεικνύεται ότι βρίσκεται, λόγω 
πράξεων ή παραλείψεών του, είτε πριν είτε κατά τη διαδικασία, σε μία από τις ως άνω 
περιπτώσεις. 

2.2.3 Καταλληλόλητα άσκησης επαγγελματικής δραστηριότητας  
Οι οικονομικοί φορείς που συμμετέχουν στη διαδικασία σύναψης της παρούσας σύμβασης 
απαιτείται να ασκούν δραστηριότητα συναφή με το προκηρυσσόμενο αντικείμενο της 
παρούσας διακήρυξης. Οι οικονομικοί φορείς που είναι εγκατεστημένοι σε κράτος μέλος της 
Ευρωπαϊκής Ένωσης απαιτείται να είναι εγγεγραμμένοι σε ένα από τα επαγγελματικά ή 
εμπορικά μητρώα που τηρούνται στο κράτος εγκατάστασής τους. Οι εγκατεστημένοι στην 
Ελλάδα οικονομικοί φορείς απαιτείται να είναι εγγεγραμμένοι στο οικείο Επιμελητήριο. 

2.2.4 Τεχνική και Επαγγελματική Ικανότητα 

Όσον αφορά στην τεχνική και επαγγελματική ικανότητα για την παρούσα διαδικασία σύναψης 
σύμβασης, οι οικονομικοί φορείς απαιτείται:  

(α) να διαθέτουν την κατάλληλη δομή και οργάνωση προκειμένου να αποδεικνύεται ότι είναι 
σε θέση να ανταπεξέλθουν στις απαιτήσεις του έργου, 

(β) να διαθέτουν ειδική τεχνογνωσία και επάρκεια στο αντικείμενο του έργου, η οποία 
αποδεικνύεται με την  προηγούμενη επιτυχή εκτέλεση τουλάχιστον ενός (1) έργου σχετικού με 
στα εφαρμοζόμενα στον τουριστικό τομέα συστήματα περιβαλλοντικής διαχείρισης κατά τη 
διάρκεια των τριών (3) τελευταίων ετών πριν από την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού 
(ήτοι στα έτη 2018, 2017 και 2016), συμβατικής αξίας ύψους τουλάχιστον ίσου με το 50% του 
προϋπολογισμού του παρόντος έργου (μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α.).   

Σε έργα που ο υποψήφιος ήταν μέλος ένωσης ή κοινοπραξίας, προσμετράται μόνον η 
συμβατική αξία που αντιστοιχεί στο ποσοστό συμμετοχής του. 

Ως ημερομηνία ολοκλήρωσης νοείται η ημερομηνία ολοκλήρωσης του έργου, η οποία 
τεκμηριώνεται κατάλληλα με τα αποδεικτικά μέσα που ορίζονται στην παράγραφο 2.2.5 της 
παρούσας. 

(γ) να διαθέτουν ποιοτικά και ποσοτικά το στελεχιακό δυναμικό, που κατ΄ ελάχιστον απαιτείται 
για τη συγκρότηση της ομάδας έργου, σύμφωνα με όσα αναφέρονται παρακάτω: 

Επαρκής στελέχωση ομάδας έργου 

 Η Ομάδα Έργου θα πρέπει να απαρτίζεται από ικανό αριθμό έμπειρων, τα οποία θα 
πρέπει να διαθέτουν την απαιτούμενη εμπειρία, τεχνογνωσία και ικανότητα, ώστε να 
υλοποιηθεί επιτυχώς το περιγραφόμενο έργο.  

 Η δομή της Ομάδας Έργου του Αναδόχου θα διαμορφωθεί ως εξής: 

 Υπεύθυνος Έργου, ο οποίος θα ηγηθεί της Ομάδας Έργου και θα αναλάβει την 
εκπροσώπηση του Αναδόχου έναντι του ΙΝΣΕΤΕ, θα κατέχει συντονιστικό ρόλο 
καθώς και τη συνολική ευθύνη των εργασιών του Αναδόχου. Ο Υπεύθυνος Έργου 
πρέπει να διαθέτει κατ’ ελάχιστο τα ακόλουθα προσόντα και εμπειρία,  
 Πτυχίο και μεταπτυχιακό τίτλο στις θετικές ή εφαρμοσμένες ή κοινωνικές 

επιστήμες, 
 Τουλάχιστον επταετή αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία σε θέματα 

αδειοδότησης και περιβαλλοντικής διαχείρισης, 
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 Αποδεδειγμένη εμπειρία στην υλοποίηση έργων αειφόρου τουρισμού στην 
Ελλάδα ή/και το εξωτερικό όπως και εμπειρία σε ανάπτυξη σχετικών δεικτών 

 

 Μέλη της Ομάδας Έργου (πλέον του Υπευθύνου της ομάδας), τα οποία θα 
αναλάβουν την υλοποίηση των επιμέρους εργασιών και την παροχή των 
προβλεπόμενων υπηρεσιών. Τα μέλη της Ομάδας Έργου θα πρέπει κατ’ ελάχιστον 
να διαθέτουν : 
 Πανεπιστημιακό δίπλωμα σπουδών  
 Αποδεδειγμένη τριετή επαγγελματική εμπειρία σε θέματα αδειοδότησης και 

περιβαλλοντικής διαχείρισης. 
 

Σε περίπτωση ένωσης οικονομικών φορέων που υποβάλλει κοινή προσφορά, με κοινή ομάδα 

έργου, τα ανωτέρω κριτήρια πρέπει να πληρούνται κατά τα ανωτέρω, στα πρόσωπα των 

στελεχών της Ομάδας έργου (ήτοι στον  Υπεύθυνο ‘Έργου και στα Μέλη της Ομάδας Έργου), 

από όποιο μέλος της  ένωσης και αν προέρχονται.  

2.2.5 Κανόνες απόδειξης ποιοτικής επιλογής 

2.2.5.1 Αποδεικτικά μέσα 
Α. Το δικαίωμα συμμετοχής των οικονομικών φορέων και οι όροι και προϋποθέσεις συμμετοχής 
τους, όπως ορίζονται στις παραγράφους 2.2.1 έως και 2.2.4, κρίνονται κατά την σύναψη της 
σύμβασης. 

Β. 1. Για την απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού της παραγράφου 2.2.2. οι 
προσφέροντες οικονομικοί φορείς προσκομίζουν αντίστοιχα τα παρακάτω δικαιολογητικά: 

α) για την παράγραφο 2.2.2.1 υπεύθυνη δήλωση εκ μέρους του επικρατέστερου υποψηφίου, 
με την  οποία θα δηλώνεται ότι ο υποψήφιος δεν έχει καταδικαστεί αμετακλήτως για: 

 συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 της απόφασης- 
πλαίσιο 2008/841/ΔΕΥ του Συμβουλίου της 24ης Οκτωβρίου 2008, για την 
καταπολέμηση του οργανωμένου εγκλήματος(ΕΕ L 300 της 11.11.2008 σ.42), 

 δωροδοκία, όπως ορίζεται στο άρθρο 3 της σύμβασης περί της καταπολέμησης της 
διαφθοράς στην οποία ενέχονται υπάλληλοι των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων ή των 
κρατών-μελών της Ένωσης (ΕΕ C 195 της 25.6.1997, σ. 1) και στην παράγραφο 1 του 
άρθρου 2 της απόφασης-πλαίσιο 2003/568/ΔΕΥ του Συμβουλίου της 22ας Ιουλίου 2003, 
για την καταπολέμηση της δωροδοκίας στον ιδιωτικό τομέα (ΕΕ L 192 της 31.7.2003, σ. 
54), καθώς και όπως ορίζεται στην κείμενη νομοθεσία ή στο εθνικό δίκαιο του 
οικονομικού φορέα, 

 απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύμβασης σχετικά με την προστασία των 
οικονομικών συμφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων (ΕΕ C 316 της 27.11.1995, σ. 
48), η οποία κυρώθηκε με το ν. 2803/2000 (Α· 48), 

 τρομοκρατικά εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες, 
όπως ορίζονται, αντιστοίχως, στα άρθρα 1 και 3 της απόφασης-πλαίσιο 2002/475/ΔΕΥ 
του Συμβουλίου της 13ης Ιουνίου 2002, για την καταπολέμηση της τρομοκρατίας (ΕΕ L 
164 της 22.6.2002, σ. 3) ή ηθική αυτουργία ή συνέργεια ή απόπειρα διάπραξης 
εγκλήματος, όπως ορίζονται στο άρθρο 4 αυτής, 

 νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της 
τρομοκρατίας, όπως αυτές ορίζονται στο άρθρο 1 της Οδηγίας 2005/60/ΕΚ του 
Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 26ης Οκτωβρίου 2005, σχετικά με 
την πρόληψη της χρησιμοποίησης του χρηματοπιστωτικού συστήματος για τη 
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νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες και τη χρηματοδότηση της 
τρομοκρατίας (ΕΕ L 309 της 25.11.2005, σ. 15), η οποία ενσωματώθηκε στην εθνική 
νομοθεσία με το ν. 3691/2008 (Α` 166),  

 παιδική εργασία και άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων, όπως ορίζονται στο άρθρο 2 
της Οδηγίας 2011/36/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 5ης 
Απριλίου 2011, για την πρόληψη και την καταπολέμηση της εμπορίας ανθρώπων και 
για την προστασία των θυμάτων της, καθώς και για την αντικατάσταση της απόφασης-
πλαίσιο 2002/629/ΔΕΥ του Συμβουλίου (ΕΕ L 101 της 15.4.2011, σ. 1), η οποία 
ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με το ν. 4198/2013 (Α` 215) 

 Η υποχρέωση προσκόμισης της εν λόγω υπεύθυνης δήλωσης σε περίπτωση που ο 
επικρατέστερος υποψήφιος είναι νομικό πρόσωπο αφορά και στα μέλη του διοικητικού, 
διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του εν λόγω νομικού προσώπου ή στα πρόσωπα που έχουν 
εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό. Ειδικότερα αφορά: 

  στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών 
κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους 
διαχειριστές, 

 στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον διευθύνοντα σύμβουλο, καθώς και 
όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, 

 στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου 

Θεώρηση του γνησίου της υπογραφής του υπογράφοντος για την υπεύθυνη δήλωση δεν 
απαιτείται.  

β) για τις παραγράφους 2.2.2.2 και 2.2.2.3 πιστοποιητικό φορολογικής και ασφαλιστικής 
ενημερότητας που εκδίδεται από την αρμόδια αρχή του οικείου κράτους - μέλους ή χώρας, 
έκδοσης του τελευταίου τριμήνου και υπεύθυνη δήλωση του προσωρινού αναδόχου 
αναφορικά με τους οργανισμούς κοινωνικής ασφάλισης (στην περίπτωση που ο προσωρινός 
ανάδοχος έχει την εγκατάστασή του στην Ελλάδα αφορά Οργανισμούς κύριας και επικουρικής 
ασφάλισης) στους οποίους οφείλει να καταβάλει εισφορές.  

Ειδικότερα για τους οικονομικούς φορείς που είναι εγκατεστημένοι στην Ελλάδα, τα 
πιστοποιητικά ότι δεν τελούν υπό πτώχευση, πτωχευτικό συμβιβασμό ή υπό αναγκαστική 
διαχείριση ή ότι δεν έχουν υπαχθεί σε διαδικασία εξυγίανσης, εκδίδονται από το αρμόδιο 
πρωτοδικείο της έδρας του οικονομικού φορέα. Το πιστοποιητικό  ότι το νομικό πρόσωπο δεν 
έχει τεθεί υπό εκκαθάριση με δικαστική απόφαση εκδίδεται από το οικείο Πρωτοδικείο της 
έδρας του οικονομικού φορέα, το δε πιστοποιητικό ότι δεν έχει τεθεί υπό εκκαθάριση με 
απόφαση των εταίρων εκδίδεται από το Γ.Ε.Μ.Η., σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, ως κάθε 
φορά ισχύουν. Τα φυσικά πρόσωπα (ατομικές επιχειρήσεις) δεν προσκομίζουν πιστοποιητικό 
περί μη θέσεως σε εκκαθάριση. Η μη αναστολή των επιχειρηματικών δραστηριοτήτων του 
οικονομικού φορέα, για τους εγκατεστημένους στην Ελλάδα οικονομικούς φορείς 
αποδεικνύεται μέσω της ηλεκτρονικής πλατφόρμας της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων.2 

Αν το κράτος-μέλος ή η εν λόγω χώρα δεν εκδίδει τέτοιου είδους έγγραφο ή πιστοποιητικό ή 
όπου το έγγραφο ή το πιστοποιητικό αυτό δεν καλύπτει όλες τις περιπτώσεις που αναφέρονται 
στις παραγράφους 2.2.2.1, 2.2.2.2 και 2.2.2.3, το έγγραφο ή το πιστοποιητικό μπορεί να 
αντικαθίσταται από ένορκη βεβαίωση ή, στα κράτη - μέλη ή στις χώρες όπου δεν προβλέπεται 
ένορκη βεβαίωση, από υπεύθυνη δήλωση του ενδιαφερομένου ενώπιον αρμόδιας δικαστικής 
ή διοικητικής αρχής, συμβολαιογράφου ή αρμόδιου επαγγελματικού ή εμπορικού οργανισμού 

                                                           
2  Με εκτύπωση της καρτέλας “Στοιχεία Μητρώου/ Επιχείρησης”, όπως αυτά εμφανίζονται στο 
taxisnet. 
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του κράτους - μέλους ή της χώρας καταγωγής ή της χώρας όπου είναι εγκατεστημένος ο 
οικονομικός φορέας. 

Οι αρμόδιες δημόσιες αρχές παρέχουν, όπου κρίνεται αναγκαίο, επίσημη δήλωση στην οποία 
αναφέρεται ότι δεν εκδίδονται τα έγγραφα ή τα πιστοποιητικά της παρούσας παραγράφου ή 
ότι τα έγγραφα αυτά δεν καλύπτουν όλες τις περιπτώσεις που αναφέρονται στις παραγράφους 
2.2.2.1, 2.2.2.2 και 2.2.2.3. 

B.2. Για την απόδειξη της απαίτησης του άρθρου 2.2.3 (απόδειξη καταλληλόλητας για την 
άσκηση επαγγελματικής δραστηριότητας) προσκομίζουν πιστοποιητικό/βεβαίωση εγγραφής 
του οικείου επαγγελματικού ή εμπορικού μητρώου του κράτους εγκατάστασης. Οι οικονομικοί 
φορείς που είναι εγκατεστημένοι σε κράτος μέλος της Ευρωπαϊκής Ένωσης προσκομίζουν 
πιστοποιητικό/βεβαίωση του αντίστοιχου επαγγελματικού ή εμπορικού μητρώου, με το οποίο 
πιστοποιείται αφενός η εγγραφή τους σε αυτό και αφετέρου το ειδικό επάγγελμά τους. Στην 
περίπτωση που χώρα δεν τηρεί τέτοιο μητρώο, το έγγραφο ή το πιστοποιητικό μπορεί να 
αντικαθίσταται από ένορκη βεβαίωση ή, στα κράτη - μέλη ή στις χώρες όπου δεν προβλέπεται 
ένορκη βεβαίωση, από υπεύθυνη δήλωση του ενδιαφερομένου ενώπιον αρμόδιας δικαστικής 
ή διοικητικής αρχής, συμβολαιογράφου ή αρμόδιου επαγγελματικού ή εμπορικού οργανισμού 
της χώρας καταγωγής ή της χώρας όπου είναι εγκατεστημένος ο οικονομικός φορέας ότι δεν 
τηρείται τέτοιο μητρώο και ότι ασκεί τη δραστηριότητα που απαιτείται για την εκτέλεση του 
αντικειμένου της υπό ανάθεση σύμβασης. 

Β.3. α) Για την απόδειξη της τεχνικής ικανότητας της παραγράφου 2.2.4, οι οικονομικοί φορείς 
προσκομίζουν: 

 Κατάλληλη δομή και οργάνωση - Σύντομη Περιγραφή της επιχειρηματικής 
δραστηριότητας (προφίλ) του διαγωνιζομένου – επιχειρηματική δομή και μεγέθη. 
Υποβάλλονται τα ακόλουθα στοιχεία:  

o Βασικά στοιχεία διαγωνιζομένου (επωνυμία, διεύθυνση, τηλ/fax, όνομα 
αρμοδίου εκπροσώπου για την προσφορά)  

o Περιγραφή της επιχειρηματικής δομής, του στελεχιακού δυναμικού και των 
δραστηριοτήτων του διαγωνιζομένου, με ειδική μνεία σε εκείνες που σχετίζονται 
με το παρόν έργο. 

 Κατάλογο των επιλεγμένων έργων, υπό μορφή του κάτωθι συνοπτικού πίνακα, στον 
οποίο θα αναφέρονται τα ακόλουθα στοιχεία: 

o Οι φορείς (δημόσιοι ή ιδιωτικοί) για τους οποίους υλοποίησε τα έργα και 
χρονολογία ανάληψης των έργων 

o Το αντικείμενο των έργων 

o Η διάρκεια και ο προϋπολογισμός των έργων 

o Η ημερομηνία ολοκλήρωσης του έργου 

o Ο ρόλος του διαγωνιζομένου (κύριος συμβαλλόμενος, κ.λ.π) και το συμβατικό 
ύψος του μέρους του έργου που υλοποίησε ο ίδιος,  

o Τα υποβαλλόμενα αποδεικτικά στοιχεία (στοιχεία τεκμηρίωσης) για την 
ολοκλήρωση του έργου   
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Α/
Α 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣ
Α 

ΑΡΧΗ 

ΣΥΝΤΟΜΗ 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ 
ΕΚΤΕΛΕΣΗ
Σ ΕΡΓΟΥ 
(από - 
έως) 

ΠΡΟΫΠΟ-
ΛΟΓΙΣΜΟΣ 
(σε ευρώ) 

ΣΥΜΒΑΤΙΚΟ 
ΥΨΟΣ ΤΟΥ 
ΕΡΓΟΥ ΠΟΥ 
ΕΧΕΙ 
ΥΛΟΠΟΙΗΘΕΙ 
ΑΠΟ ΤΟΝ 
ΥΠΟΨΗΦΙΟ 
ΑΝΑΔΟΧΟ (σε 
ευρώ) 

 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙ

Α 
ΟΛΟΚΛΗΡΩΣ

ΗΣ 

ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

ΣΥΝΕΙΣΦΟΡΑ
Σ ΣΤΟ ΕΡΓΟ 

ΣΤΟΙΧΕΙΟ 
ΤΕΚΜΗΡΙΩΣ

ΗΣ 
 

1         

2         

3         

…         

 Αποδεικτικά στοιχεία ολοκλήρωσης τουλάχιστον ενός συναφούς έργου με συμβατική 
αξία ύψους τουλάχιστον ίσου με το 50% του προϋπολογισμού του παρόντος έργου (μη 
συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α.), ήτοι: 

o βεβαίωση /δήλωση για την καλή εκτέλεση/ολοκλήρωση του έργου 
συνοδευόμενη από αντίγραφο της σχετικής σύμβασης,  

o ή όποιο άλλο πρόσφορο αποδεικτικό στοιχείο, προκειμένου να αποδειχθεί η 
επιτυχής υλοποίηση του έργου, συνοδευόμενο σε κάθε περίπτωση από το 
αντίγραφο της σχετικής σύμβασης (όπως τιμολόγια και αποδείξεις πληρωμής, 
πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής του Έργου,  πρωτόκολλα παραλαβής των 
επιμέρους συμβατικών παραδοτέων). 

β) Για την απόδειξη της επαγγελματικής ικανότητας της παραγράφου 2.2.4, οι οικονομικοί 
φορείς προσκομίζουν: 

 Πίνακα, στον οποίο γίνεται συνοπτική αναφορά στα στελέχη του Αναδόχου που θα 
απασχοληθούν στο Έργο, και στους τίτλους σπουδών τους. Τα στελέχη που θα 
απασχοληθούν στο Έργο θα αναφέρονται ονομαστικά.  

 Βιογραφικό σημείωμα για κάθε στέλεχος της Ομάδας Έργου σύμφωνα με το σχετικό 
υπόδειγμα που παρατίθεται στο Παράρτημα III με λεπτομερή στοιχεία σε τίτλους 
σπουδών, γενικά και ειδικά προσόντα, καθώς και στις μέχρι σήμερα δραστηριότητές 
τους, ώστε να αποδεικνύονται τα όσα ζητούνται στην παράγραφο 2.2.4.  

Β.4. Για την απόδειξη της νόμιμης σύστασης και εκπροσώπησης, στις περιπτώσεις που ο 
οικονομικός φορέας είναι νομικό πρόσωπο, προσκομίζει τα κατά περίπτωση νομιμοποιητικά 
έγγραφα σύστασης και νόμιμης εκπροσώπησης (όπως ισχύον κωδικοποιημένο καταστατικό, 
πιστοποιητικά μεταβολών, αντίστοιχα ΦΕΚ, συγκρότηση Δ.Σ. σε σώμα, σε περίπτωση Α.Ε., κλπ., 
ανάλογα με τη νομική μορφή του διαγωνιζομένου). Από τα ανωτέρω έγγραφα πρέπει να 
προκύπτουν η νόμιμη σύστασή του και η ισχύουσα εκπροσώπηση, το/τα πρόσωπο/α που 
δεσμεύει/ουν νόμιμα την εταιρία κατά την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού (νόμιμος 
εκπρόσωπος, δικαίωμα υπογραφής κλπ.), τυχόν τρίτοι, στους οποίους έχει χορηγηθεί εξουσία 
εκπροσώπησης, καθώς και η θητεία του/των ή/και των μελών του οργάνου διοίκησης/ νόμιμου 
εκπροσώπου. 

Σε περίπτωση υποψηφίου με έδρα την αλλοδαπή, τα νομιμοποιητικά έγγραφα σύστασης και 
νόμιμης εκπροσώπησής τους, όπως ισχύουν κατά το χρόνο υποβολής της προσφοράς, τα οποία 
θα είναι νόμιμα δημοσιευμένα – αν αυτό απαιτείται από τις σχετικές διατάξεις της χώρας 
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εγκατάστασής τους και από τα οποία να προκύπτει η νόμιμη σύσταση και λειτουργία του 
υποψηφίου καθώς και τα πρόσωπα που δεσμεύουν το νομικό πρόσωπο με την υπογραφή τους. 

Στην περίπτωση υποβολής προσφοράς ως ένωση οικονομικών φορέων τα εν λόγω έγγραφα 
υποβάλλονται για κάθε μέλος της ένωσης ξεχωριστά. 

Β.5. Οι οικονομικοί φορείς που είναι εγγεγραμμένοι σε επίσημους καταλόγους που 
προβλέπονται από τις εκάστοτε ισχύουσες εθνικές διατάξεις ή διαθέτουν πιστοποίηση από 
οργανισμούς πιστοποίησης που συμμορφώνονται με τα ευρωπαϊκά πρότυπα πιστοποίησης,  
μπορούν να προσκομίζουν πιστοποιητικό εγγραφής εκδιδόμενο από την αρμόδια αρχή ή το 
πιστοποιητικό που εκδίδεται από τον αρμόδιο οργανισμό πιστοποίησης.  

Στα πιστοποιητικά αυτά αναφέρονται τα δικαιολογητικά βάσει των οποίων έγινε η εγγραφή των 
εν λόγω οικονομικών φορέων στον επίσημο κατάλογο ή η πιστοποίηση και η κατάταξη στον εν 
λόγω κατάλογο.  

Η πιστοποιούμενη εγγραφή στους επίσημους καταλόγους από τους αρμόδιους οργανισμούς ή 
το πιστοποιητικό, που εκδίδεται από τον οργανισμό πιστοποίησης, συνιστά τεκμήριο 
καταλληλόλητας όσον αφορά τις απαιτήσεις ποιοτικής επιλογής, τις οποίες καλύπτει ο 
επίσημος κατάλογος ή το πιστοποιητικό.  

Οι οικονομικοί φορείς που είναι εγγεγραμμένοι σε επίσημους καταλόγους απαλλάσσονται από 
την υποχρέωση υποβολής των δικαιολογητικών που αναφέρονται στο πιστοποιητικό εγγραφής 
τους.  

Β.6. Οι ενώσεις οικονομικών φορέων που υποβάλλουν κοινή προσφορά, υποβάλλουν τα 
παραπάνω, κατά περίπτωση δικαιολογητικά, για κάθε οικονομικό φορέα που συμμετέχει στην 
ένωση. 

2.3 Κριτήρια Ανάθεσης 

Κριτήριο ανάθεσης της Σύμβασης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά 
βάσει βέλτιστης σχέσης ποιότητας – τιμής, η οποία εκτιμάται βάσει των κάτωθι κριτηρίων 
αξιολόγησης της τεχνικής προσφοράς: 

Ομάδα Κριτήριο 
Συντελεστής 
Βαρύτητας 

Συντελεστής 
Βαρύτητας στο 

Σύνολο 

Α 
Μεθοδολογική προσέγγιση υλοποίησης του 
Έργου 

60%  

 Α1. Περιεχόμενο και Στόχοι του Έργου 40% 24% 

 
Α2. Μεθοδολογία υλοποίησης - οργάνωσης 
του Έργου, Εργαλεία Υποστήριξης 

60% 36% 

Συντελεστής Βαρύτητας Κριτηρίων Ομάδας Α 60%  

Β Καταλληλότητα Ομάδας Έργου 40%  

 

Β1. Περιγραφή των διαδικασιών επικοινωνίας 
της Ομάδας Έργου με τη δομή και τα στελέχη 
του ΙΝΣΕΤΕ και τους υπόλοιπους 
εμπλεκόμενους στην υλοποίηση του Έργου  

50% 20% 

 
Β.2 Περιγραφή του συστήματος λειτουργίας 
και διοίκησης της Ομάδας Έργου  

50% 20% 

Συντελεστής Βαρύτητας Κριτηρίων Ομάδας Β 40%  
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Συντελεστής Βαρύτητας Κριτηρίων 100%  

 

Τρόπος αναλυτικής βαθμολόγησης των επί μέρους κριτηρίων αξιολόγησης της τεχνικής 
προσφοράς: 

 Κριτήριο Α1: Κρίνεται η σαφήνεια και η πληρότητα της πρότασης ως προς τις ειδικές 
απαιτήσεις του Έργου. Βαθμολογείται η κατανόηση του διαγωνιζομένου για το 
αντικείμενο και τις ειδικές απαιτήσεις του έργου και ο εντοπισμός και ανάλυση των 
παραγόντων και παραμέτρων που προσδιορίζουν τις ανάγκες του έργου.  

 Κριτήριο Α2: Κρίνεται η σαφήνεια και η πληρότητα της προσφοράς του διαγωνιζομένου 
για την εκτέλεση του έργου, ως προς τον τρόπο προσέγγισης των ειδικών απαιτήσεών 
του. Βαθμολογείται ο βαθμός επάρκειας και καταλληλόλητας της ανάλυσης και 
εξειδίκευσης της προτεινόμενης μεθοδολογίας στις ειδικές απαιτήσεις και 
προδιαγραφές του έργου.  

 Κριτήριο Β1: Κρίνεται η καταλληλόλητα και επάρκεια των διαδικασιών επικοινωνίας της 
Ομάδας Έργου με τα αρμόδια εμπλεκόμενα τμήματα/Μονάδες και στελέχη του ΙΝΣΕΤΕ, 
αλλά και με τους λοιπούς φορείς που εμπλέκονται στην υλοποίηση/εκτέλεση του 
Έργου. 

 Κριτήριο Β2: Κρίνεται η καταλληλότητα και επάρκεια του συστήματος συντονισμού και 
διοίκησης της Ομάδας Έργου, σε σχέση με το αντικείμενο, τις απαιτήσεις και τον 
χρονοπρογραμματισμό του έργου και η διασφάλιση της βέλτιστης συνεργασίας μεταξύ 
των στελεχών της ομάδας έργου, καθώς και της αποτελεσματικότητας της συνολικής 
λειτουργίας της. 

2.4  Αποσφράγιση και Αξιολόγηση Προσφορών 

Α. Η διεξαγωγή του διαγωνισμού και η αξιολόγηση των προσφορών θα γίνει από την Επιτροπή 
Διενέργειας Διαγωνισμών (εφεξής Ε.Δ.Δ.) Ειδικότερα η επιτροπή έχει την ευθύνη της 
παραλαβής, αποσφράγισης και αξιολόγησης των προσφορών, συντάσσει τα σχετικά πρακτικά 
της και εισηγείται προς τον Πρόεδρο του ΙΝΣΕΤΕ για την ανάθεση και την υπογραφή της 
σύμβασης. 
Το έργο θα ανατεθεί με κριτήριο την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά. 
Η διαδικασία αξιολόγησης πραγματοποιείται σε τρία στάδια, ως εξής 

o Αποσφράγιση και Αξιολόγηση φακέλου «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ», 
o Αποσφράγιση και Αξιολόγηση φακέλου «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ», 
o Αποσφράγιση και Αξιολόγηση φακέλου «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» – Τελική 

βαθμολόγηση και επιλογή Αναδόχου. 
Κατά την αποσφράγιση που πραγματοποιείται σε κάθε στάδιο, τα περιεχόμενα του κάθε 
φακέλου, μονογράφεται από τα μέλη της ως άνω Επιτροπής.  
Σε περίπτωση που με την προσφορά υποβάλλονται στοιχεία και πληροφορίες εμπιστευτικού 
χαρακτήρα, η γνωστοποίηση των οποίων στους συνδιαγωνιζόμενους θα έθιγε έννομα 
συμφέροντα, ο υποψήφιος Ανάδοχος οφείλει να σημειώνει εμφανώς επ’ αυτών την ένδειξη 
«πληροφορίες εμπιστευτικού χαρακτήρα». Όλες οι πληροφορίες εμπιστευτικού χαρακτήρα θα 
πρέπει να αναφέρονται ανακεφαλαιωτικά στην αρχή της Τεχνικής ή της Οικονομικής 
Προσφοράς. Σε αντίθετη περίπτωση θα δύναται να λαμβάνουν γνώση αυτών των πληροφοριών 
οι συνδιαγωνιζόμενοι. Η έννοια της πληροφορίας εμπιστευτικού χαρακτήρα αφορά μόνο στην 
προστασία του απορρήτου που καλύπτει τεχνικά ή εμπορικά ζητήματα της επιχείρησης του 
ενδιαφερομένου. Η Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμού δύνανται να σταθμίσει ανά περίπτωση 
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αν πρέπει να επικρατήσει η αρχή της εμπιστευτικότητας των πληροφοριών ή οι αρχές της 
διαφάνειας, ίσης μεταχείρισης των διαγωνιζομένων και του ελεύθερου ανταγωνισμού. 
 
Το ΙΝΣΕΤΕ μπορεί να καλέσει τους οικονομικούς φορείς να συμπληρώσουν ή να διευκρινίσουν 
τα έγγραφα ή δικαιολογητικά που έχουν υποβληθεί, ή να διευκρινίσουν το περιεχόμενο της 
τεχνικής ή οικονομικής προσφοράς τους. 
 
Β. ΒΗΜΑΤΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ: 
α. Αποσφράγιση και αξιολόγηση φακέλων Δικαιολογητικών 
Η Ε.Δ.Δ. αποσφραγίζει τους φακέλους δικαιολογητικών των προσφορών που υποβλήθηκαν 
εμπρόθεσμα. Στη συνέχεια εξετάζει την πληρότητα των υποβληθέντων δικαιολογητικών και την 
συμμόρφωσή τους με τους όρους της παρούσας. Προσφορές των οποίων τα δικαιολογητικά 
κρίθηκαν ελλιπή ή μη συμμορφούμενα απορρίπτονται, δεν συμμετέχουν στο επόμενο στάδιο, 
οι φάκελοι της τεχνικής και οικονομικής προσφοράς επιστρέφονται  χωρίς να ανοιχθούν και η 
επιτροπή συντάσσει πρακτικό τεκμηριώνοντας την απόρριψη.  
β. Αποσφράγιση και αξιολόγηση φακέλων Τεχνικής Προσφοράς 
1. Μετά την ολοκλήρωση της αποσφράγισης και της αξιολόγησης του φακέλου των 
Δικαιολογητικών, ακολουθεί η αξιολόγηση των τεχνικών προσφορών.   
2. Δεν θα πραγματοποιηθεί βαθμολόγηση για προσφορές που δεν πληρούν τους τυπικούς 
όρους του διαγωνισμού. 
3. Η ομάδα κριτηρίων που αφορά στην αξιολόγηση της τεχνικής προσφοράς έχει συντελεστή 
βαρύτητας 80% στη συνολική βαθμολόγηση 
Η αξιολόγηση των Τεχνικών Προσφορών συνίσταται στη βαθμολόγηση των επιμέρους ομάδων 
κριτηρίων Α και Β που αναφέρονται στο Άρθρο 2.3, ενώ ο τελικός βαθμός προκύπτει με βάση 
τους αντίστοιχους συντελεστές στάθμισης κάθε ομάδας. 
Αξιολόγηση Τεχνικών Προσφορών 

Για τη διαμόρφωση του αθροίσματος των σταθμισμένων βαθμολογιών ακολουθείται η 
παρακάτω διαδικασία:  

Η βαθμολογία κάθε κριτηρίου αξιολόγησης κυμαίνεται από 0 έως 120 βαθμούς. Η βαθμολογία 
είναι 100 βαθμοί για τις περιπτώσεις που ικανοποιούνται ακριβώς όλοι οι όροι των τεχνικών 
προδιαγραφών και αυξάνεται έως 120 βαθμούς όταν υπερκαλύπτονται οι τεχνικές 
προδιαγραφές. 

Εάν έστω και ένα εκ των κριτηρίων αξιολογηθεί με βαθμολογία μικρότερη από 100 βαθμούς 
(ήτοι δεν καλύπτει/παρουσιάζει αποκλίσεις από τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας) αυτό 
επιφέρει την απόρριψη της προσφοράς. 

Κάθε κριτήριο αξιολόγησης βαθμολογείται αυτόνομα με βάση τα στοιχεία της τεχνικής 
προσφοράς.  

Η σταθμισμένη βαθμολογία του κάθε κριτηρίου θα προκύπτει από το γινόμενο του επιμέρους 
συντελεστή βαρύτητας επί τη βαθμολογία του και θα στρογγυλοποιείται στα 2 δεκαδικά ψηφία 
και εφόσον το τρίτο δεκαδικό είναι 1,2,3,4 θα στρογγυλοποιείται προς τα κάτω, ενώ αν είναι 
5,6,7,8,9 προς τα πάνω. 

Το άθροισμα των σταθμισμένων βαθμολογιών όλων των κριτηρίων θα αποτελεί τον Απόλυτο 
Βαθµό Τεχνικής Προσφοράς (ΑΒΤΠ). 

Ο Τελικός (Συνολικός) Βαθµός Τεχνικής Προσφοράς (ΤΒΤΠ) κάθε υποψηφίου υπολογίζεται από 
τον τύπο:                 
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ΑΒΤΠ 

ΤΒΤΠ= -------------- x 100 

             ΑΒΤΠmax 

όπου  ABTΠmax =η  απόλυτη  βαθμολογία  του  καλύτερου τεχνικά  υποψηφίου. 

Μετά το τέλος της αξιολόγησης των Τεχνικών Προσφορών, η Επιτροπή Διενέργειας 
Διαγωνισμών συντάσσει Πρακτικό στο οποίο αναγράφονται τα αποτελέσματα του ελέγχου των 
δικαιολογητικών συμμετοχής και της αξιολόγησης της τεχνικής προσφοράς των 
διαγωνιζομένων. 

γ. Αποσφράγιση φακέλων Οικονομικής Προσφοράς   
 Η αποσφράγιση των οικονομικών προσφορών πραγματοποιείται μετά την ολοκλήρωση του 
προηγούμενου σταδίου. Μετά την αποσφράγιση, η Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμών 
εξετάζει τις οικονομικές προσφορές και προχωρά στην τελική αξιολόγηση και βαθμολόγηση των 
προσφορών. 
Αξιολόγηση οικονομικών προσφορών 

Η βαθμολόγηση των Οικονομικών Προσφορών των Προσφερόντων είναι σχετική. Για κάθε 
Προσφέροντα θα υπολογισθεί ο Τελικός Βαθμός της Οικονομικής Προσφοράς του (Τ.Β.Ο.Π.), ως 
εξής: 

Τ.Β.Ο.Π.=(Οικονομική Προσφορά Μειοδότη/Οικονομική Προσφορά Προσφέροντα)x100 

όπου Οικονομική Προσφορά Προσφέροντος ορίζεται το ποσό σε Ευρώ έναντι του οποίου 
προτίθεται να εκτελέσει ο Προσφέρων το Έργο και Οικονομική Προσφορά Μειοδότη είναι το 
μικρότερο ποσό σε Ευρώ. 

Είναι προφανές ότι ο βαθμός αυτός θα είναι ένας αριθμός μικρότερος ή ίσος του 100 (ο 
μειοδότης, δηλαδή ο Προσφέρων με τη μικρότερη συνολική οικονομική προσφορά, θα έχει 
Τ.Β.Ο.Π.= 100). 

Εάν οι προσφορές φαίνονται ασυνήθιστα χαμηλές σε σχέση με το αντικείμενο της σύμβασης, 
το ΙΝΣΕΤΕ δύναται να ζητήσει από τους οικονομικούς φορείς να εξηγήσουν την τιμή ή το κόστος 
που προτείνουν στην προσφορά τους, εντός αποκλειστικής προθεσμίας, κατά ανώτατο όριο 
δέκα (10) ημερών από την κοινοποίηση της σχετικής πρόσκλησης.  

Τελική αξιολόγηση: 

Η τελική αξιολόγηση περιλαμβάνει την κατάταξη των προσφορών για την τελική επιλογή της 
πλέον συμφέρουσας Προσφοράς. Προς τούτο θα εξαχθεί ο Τελικός Βαθμός Συνολικής 
Προσφοράς (Τ.Β.Σ.Π.) κάθε Προσφέροντος με τον ακόλουθο μαθηματικό τύπο: 

ΤΒΣΠ = (ΤΒΟΠ X20%) + (ΤΒΤΠ x 80%) 

Με βάση τον Τελικό Βαθμό Συνολικής Προσφοράς τους, οι Προσφέροντες θα καταταχθούν κατά 
φθίνουσα σειρά του βαθμού τους και επικρατέστερος υποψήφιος θα είναι ο προσφέρων με τον 
μεγαλύτερο ΤΒΣΠ.  

Στην περίπτωση ισοδύναμων προφορών, δηλαδή προσφορών με την ίδια συνολική τελική 
βαθμολογία μεταξύ δύο ή περισσοτέρων προσφερόντων η ανάθεση γίνεται στην προσφορά με 
την μεγαλύτερη βαθμολογία τεχνικής προσφοράς. Αν οι ισοδύναμες προσφορές έχουν και ίδια 
βαθμολογία τεχνικής προσφοράς, το ΙΝΣΕΤΕ επιλέγει τον ανάδοχο με κλήρωση μεταξύ των 
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οικονομικών φορέων που υπέβαλαν τις ισοδύναμες προσφορές. Η κλήρωση γίνεται ενώπιον 
της Επιτροπής του Διαγωνισμού και παρουσία αυτών των οικονομικών φορέων.  

Κατόπιν, το ΙΝΣΕΤΕ καλεί τον επικρατέστερο Ανάδοχο για την προσκόμιση των δικαιολογητικών 
κατακύρωσης, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο οικείο άρθρο της παρούσας, και συντάσσει 
σχετικό πρακτικό. Επισημαίνεται ότι, δύναται τα πρακτικά αξιολόγησης φακέλων 
δικαιολογητικών, αξιολόγησης τεχνικών προσφορών και αξιολόγησης οικονομικών 
προσφορών, να μην είναι ξεχωριστά. 

 

2.5 Διαδικασία κατακύρωσης διαγωνισμού – Σύναψη σύμβασης 

Ο επικρατέστερος Ανάδοχος εντός  δέκα (10) ημερών από την λήψη της σχετικής ειδοποίησης 
αναφορικά με το αποτέλεσμα του διαγωνισμού, υποχρεούται να υποβάλλει, τα πρωτότυπα ή 
αντίγραφα που εκδίδονται, όλων των δικαιολογητικών  που περιγράφονται στην παράγραφο 
2.2.4  της παρούσας διακήρυξης, ως αποδεικτικά στοιχεία για τη μη συνδρομή των λόγων 
αποκλεισμού της παραγράφου 2.2.2 της διακήρυξης, καθώς και για την πλήρωση των κριτηρίων 
ποιοτικής επιλογής των παραγράφων 2.2.3 αυτής. 

Μετά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης των δικαιολογητικών κατακύρωσης, η Επιτροπή 
Αξιολόγησης, ελέγχει τα δικαιολογητικά και συντάσσει σχετικό Πρακτικό. Στη συνέχεια 
εκδίδεται Απόφαση Προέδρου που εγκρίνει τα Πρακτικά, με την οποία, παράλληλα, ο Ανάδοχος 
καλείται να υπογράψει τη σύμβαση σε διάστημα έως 10 ημερών το αργότερο από την 
κοινοποίηση της.  

Μεταξύ  του ΙΝΣΕΤΕ  και  του προσφέροντα που θα επιλεγεί, θα υπογραφεί σύμβαση που θα 
καταρτιστεί στην ελληνική γλώσσα με βάση τους όρους που περιλαμβάνονται στην παρούσα  
διακήρυξη και την προσφορά του Αναδόχου, θα διέπεται από το ελληνικό δίκαιο και δεν μπορεί 
να περιέχει όρους αντίθετους προς το περιεχόμενο της παρούσας. 
Αν περάσει η προθεσμία των δέκα (10) ημερών, που ορίζεται παραπάνω, χωρίς ο Ανάδοχος να 
έχει, εντός του ανωτέρω χρονικού ορίου, παρουσιαστεί για να υπογράψει τη σύμβαση, 
κηρύσσεται έκπτωτος, χωρίς άλλη διαδικαστική ενέργεια. Σε αυτή την περίπτωση, το ΙΝΣΕΤΕ 
αποφασίζει την ανάθεση της σύμβασης στον επόμενο στη σειρά κατάταξης διαγωνιζόμενο. 

2.6 Ενστάσεις 

1.Ενστάσεις υποβάλλονται ενώπιον της αρμόδιας Επιτροπής Ενστάσεων που έχει συσταθεί από 
το ΙΝΣΕΤΕ. Η προθεσμία άσκησής της είναι πέντε (5) ημέρες από την κοινοποίηση της 
προσβαλλόμενης πράξης στον ενδιαφερόμενο οικονομικό φορέα ή από τη συντέλεση της 
παράλειψης.  

Η ένσταση υποβάλλεται ενώπιον του ΙΝΣΕΤΕ, η οποία αποφασίζει, εντός προθεσμίας δέκα (10) 
ημερών από την κοινοποίηση της ένστασης η οποία μπορεί να γίνει και με ηλεκτρονικά μέσα. 
Στην περίπτωση της ένστασης κατά της διακήρυξης ή της πρόσκλησης το ΙΝΣΕΤΕ αποφασίζει σε 
κάθε περίπτωση πριν την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών. Με την άπρακτη 
πάροδο των ανωτέρω προθεσμιών τεκμαίρεται η απόρριψη της ένστασης.  

2. Επί των ενστάσεων αποφασίζει το Διοικητικό Συμβούλιο του ΙΝΣΕΤΕ κατόπιν γνωμοδότησης 
της Επιτροπής Αξιολόγησης Ενστάσεων. Η προθεσμία της άσκησης της παρούσας ένστασης και 
η άσκησή της δεν κωλύουν τη σύναψη της σύμβασης.  
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2.7 Ματαίωση Διαδικασίας 

Το ΙΝΣΕΤΕ ματαιώνει ή δύναται να ματαιώσει εν όλω ή εν μέρει αιτιολογημένα τη διαδικασία 
ανάθεσης, μετά από γνώμη της αρμόδιας Επιτροπής του Διαγωνισμού. Επίσης, αν 
διαπιστωθούν σφάλματα ή παραλείψεις σε οποιοδήποτε στάδιο της διαδικασίας ανάθεσης, 
μπορεί, μετά από γνώμη του αρμόδιου οργάνου, να ακυρώσει μερικώς τη διαδικασία ή να 
αναμορφώσει ανάλογα το αποτέλεσμά της ή να αποφασίσει την επανάληψή της από το σημείο 
που εμφιλοχώρησε το σφάλμα ή η παράλειψη.  

2.8 Κατάρτιση - Περιεχόμενο Προσφορών 

2.8.1 Γενικοί όροι υποβολής προσφορών 

Οι προσφορές υποβάλλονται με βάση τις απαιτήσεις που ορίζονται στην παρούσα.  

Δεν επιτρέπονται εναλλακτικές προσφορές. 

2.8.2 Χρόνος και Τρόπος υποβολής προσφορών 

1. Οι ενδιαφερόμενοι υποβάλλουν την προσφορά τους είτε καταθέτοντας αυτή αυτοπροσώπως 
είτε διά εξουσιοδοτημένου αντιπροσώπου τους ή, σε περίπτωση νομικού προσώπου, οι 
προσφορές μπορούν να κατατίθενται από τον νόμιμο εκπρόσωπο της δικηγορικής εταιρείας ή 
εξουσιοδοτημένο αντιπρόσωπο αυτής, ιδιοχείρως στην γραμματεία του ΙΝΣΕΤΕ, επί της οδού 
Βουκουρεστίου αρ. 32, Τ.Κ. 10671 κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες μέχρι και την 25η 
Νοεμβρίου 2019 και ώρα 11.00. Οι  υποψήφιοι  μπορούν εναλλακτικά να  αποστέλλουν επί 
αποδείξει παραλαβής τις προσφορές τους στην ως άνω διεύθυνση, σύμφωνα με τα 
περιγραφόμενα στο Άρθρο 2.8.3. 
2. Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί στις 25 Νοεμβρίου 2019 ημέρα Δευτέρα και ώρα 12.30 στα 
γραφεία του ΙΝΣΕΤΕ, επί της οδού Βουκουρεστίου αρ. 32, Τ.Κ. 10671.  
Η ημερομηνία λήξης προθεσμίας υποβολής των προσφορών στα Γραφεία του ΙΝΣΕΤΕ είναι η 
25η Νοεμβρίου 2019 ημέρα Δευτέρα και ώρα 11.00. 
Προσφορά που θα υποβληθεί μετά την καταληκτική προθεσμία (ημερομηνία και ώρα υποβολής 
των προσφορών, όπως ορίζεται ανωτέρω) ή θα ταχυδρομηθεί έγκαιρα, αλλά δεν θα 
παραληφθεί έγκαιρα στην ως άνω υπηρεσία του ΙΝΣΕΤΕ, δεν θα γίνει δεκτή και θα επιστραφεί 
στον ενδιαφερόμενο χωρίς να ανοιχθεί. 

2.8.3 Περιεχόμενο Προσφορών 

1. Οι προσφορές κατατίθενται, επί ποινή αποκλεισμού, μέσα σε ενιαίο σφραγισμένο φάκελο σε 
δύο αντίγραφα, που πρέπει να περιλαμβάνει όλα όσα καθορίζονται στην παρούσα διακήρυξη. 
Οι προσφορές θα υποβληθούν στην Ελληνική γλώσσα. Όλα τα έγγραφα που κατατίθενται 
πρέπει να είναι πρωτότυπα  ή νομίμως επικυρωμένα, τα ξενόγλωσσα έγγραφα πρέπει να είναι 
και νομίμως μεταφρασμένα. Τα ιδιωτικά έγγραφα μπορούν να προσκομιστούν και σε απλή 
φωτοτυπία, εφόσον συνυποβάλλεται υπεύθυνη δήλωση, στην οποία βεβαιώνεται η ακρίβειά 
τους και η οποία φέρει υπογραφή έως και δέκα (10) ηµέρες πριν την καταληκτική ημερομηνία 
υποβολής των προσφορών. Οι προσφορές πρέπει να είναι δακτυλογραφημένες, με τα ίδια 
στοιχεία εκτυπωτικής μηχανής και μονογραμμένες ανά σελίδα από τον διαγωνιζόμενο. 
2. Στο εξωτερικό του φακέλου θα πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς τα κάτωθι: 
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3. Εντός του περιγραφόμενου ως άνω κυρίου φακέλου, τοποθετούνται τρεις σφραγισμένοι 
υποφάκελοι, οι οποίοι θα φέρουν τις ενδείξεις του κυρίως φακέλου και όλα τα σχετικά με την 
προσφορά στοιχεία και ειδικότερα οι εξής: 
Α)   ΚΛΕΙΣΤΟΣ  ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΣ   με  την   ένδειξη   «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ  ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ», στον 
οποίο τοποθετείται Υπεύθυνη Δήλωση για τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού της 
παραγράφου 2.2.2 της διακήρυξης, καθώς και ότι πληροί τα κριτήρια ποιοτικής επιλογής των 
παραγράφων 2.2.3-2.2.4 της διακήρυξης. Παράλληλα, θα πρέπει να δεσμεύεται ότι σε 
περίπτωση που ανακηρυχθεί σε Ανάδοχο θα προσκομίσει το σύνολο όλων των δικαιολογητικών  
που περιγράφονται στην παράγραφο 2.2.4 της παρούσας διακήρυξης, ως αποδεικτικά στοιχεία 
για τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού της παραγράφου 2.2.2 της διακήρυξης, καθώς και 
για την πλήρωση των κριτηρίων αυτής.  
Η διαδικασία ελέγχου των παραπάνω δικαιολογητικών ολοκληρώνεται με τη σύνταξη 
πρακτικού από την Επιτροπή του Διαγωνισμού. 
 
Β) ΚΛΕΙΣΤΟΣ ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΣ με την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ», η οποία θα πρέπει να 
καλύπτει όλες τις απαιτήσεις και τις προδιαγραφές που έχουν τεθεί από το ΙΝΣΕΤΕ στην 
παρούσα διακήρυξη, περιγράφοντας ακριβώς πώς οι συγκεκριμένες απαιτήσεις και 
προδιαγραφές πληρούνται.  

Στην ενότητα αυτή, ο διαγωνιζόμενος πρέπει να αναφέρει αναλυτικά την τεχνική του πρόταση 
για την υλοποίηση του Έργου, τη μεθοδολογία υλοποίησής του σύμφωνα με τα οριζόμενα στην 
παρούσα και να συμπεριλάβει οποιοδήποτε επιπλέον στοιχείο τεκμηριώνει πληρέστερα την 
πρότασή του και απαντά στις επιμέρους απαιτήσεις που τίθενται στην παρούσα προκήρυξη, 
αλλά και στα αντίστοιχα κριτήρια αξιολόγησης της Τεχνικής Προσφοράς.  

Ειδικότερα: 

Α. Μεθοδολογία Υλοποίησης Έργου  

Θα αναλυθούν οι προσφερόμενες υπηρεσίες για την ολοκληρωμένη αντιμετώπιση των 
απαιτήσεων του Έργου. Πιο συγκεκριμένα, η τεχνική προσφορά θα περιλαμβάνει: 

o Περιγραφή του τρόπου με τον οποίο ο υποψήφιος Ανάδοχος σκοπεύει να 
προσεγγίσει και εκτελέσει το έργο, ώστε να ικανοποιήσει τις απαιτήσεις της 
διακήρυξης 

ΦΑΚΕΛΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΔΕΙΞΗ ΑΝΑΔΟΧΟΥ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

 

Μελέτης «Καταγραφή, μέτρηση και περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα 

στην Ελληνική τουριστική βιομηχανία» 

Διαγωνισμός 3 / 2019 

με καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών την 25η Νοεμβρίου 2019 
 

Προς: ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ ΕΛΛΗΝΙΚΩΝ ΤΟΥΡΙΣΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 
 
Βουκουρεστίου 32, 106 71 Αθήνα 
 
Επωνυμία Διαγωνιζομένου : 

Στοιχεία Εκπροσώπου: 

Διεύθυνση Επικοινωνίας (συμπεριλαμβανομένου και αριθμού τηλεομοιοτυπίας καθώς και 

διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου): 

Να μην ανοιχθεί παρά μόνο από την Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμών 
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o Μεθοδολογία υλοποίησης του έργου, υπάρχουσα τεχνογνωσία και εργαλεία 
υποστήριξης. 
 

Β. Καταλληλόλητα Ομάδας Έργου 
Παρουσιάζονται συνοπτικά τα προσόντα και αναλυτικά τα καθήκοντα που προβλέπεται να 
αναλάβουν τα στελέχη της Ομάδας Έργου για την εκπόνηση των ζητούμενων υπηρεσιών καθώς 
και οργανόγραμμα όπου παρουσιάζεται σχηματικά η κατανομή των αρμοδιοτήτων μεταξύ των 
μελών της Ομάδας από την οποία προκύπτει η οργανωτική αποτελεσματικότητα και 
καταλληλόλητα, όπως επίσης και ο τρόπος επικοινωνίας της Ομάδας Έργου με το ΙΝΣΕΤΕ και 
τους εμπλεκόμενους στην υλοποίηση του έργου. 
 
Γ) ΚΛΕΙΣΤΟΣ ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΣ με την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ», σύμφωνα με το 
Παράρτημα ΙΙ της παρούσας, στον οποίο τοποθετείται η οικονομική προσφορά σε δύο 
αντίγραφα, συνολικά (για όλη τη διάρκεια της  σύμβασης) και διατυπώνεται ολογράφως και 
αριθμητικώς, σε ΕΥΡΩ, χωρίς Φ.Π.Α. και με το ανάλογο Φ.Π.Α. το ποσό της οποίας δεν πρέπει 
να υπερβαίνει τον προϋπολογισμό της παρούσας διακήρυξης. 
Στοιχεία ή ενδείξεις, που καθιστούν τα οικονομικά στοιχεία αόριστα, συνεπάγονται την 
απόρριψη των προσφορών. 
Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και σε περίπτωση υποβολής τους απορρίπτονται. 

2.8.4 Χρόνος ισχύος των Προσφορών 

1. Ο χρόνος ισχύος των προσφορών είναι εκατό (100) ημερολογιακές ημέρες, προσμετρούμενες 
από την επόμενη της ημέρας διενέργειας του διαγωνισμού. Προσφορές που αναφέρουν χρόνο 
ισχύος μικρότερο των εκατό (100) ημερών, θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
2. Η ισχύς της προσφοράς μπορεί να παρατείνεται εγγράφως, εφόσον τούτο ζητηθεί από το 
ΙΝΣΕΤΕ, πριν από τη λήξη της κατ' ανώτατο όριο για χρονικό διάστημα ίσο με την προβλεπόμενη 
ως άνω αρχική διάρκεια. 
3. Η ανακοίνωση επιλογής αναδόχου μπορεί να γίνει και μετά τη λήξη της ισχύος της 
προσφοράς, δεσμεύει, όμως, τον διαγωνιζόμενο μόνο εφόσον αυτός αποδεχθεί την ανάθεση. 

2.8.5 Λόγοι απόρριψης προσφορών 

Το ΙΝΣΕΤΕ με βάση τα αποτελέσματα του ελέγχου και της αξιολόγησης των προσφορών, 
απορρίπτει, σε κάθε περίπτωση, προσφορά: 

α) η οποία δεν υποβάλλεται εμπρόθεσμα, με τον τρόπο και με το περιεχόμενο που ορίζεται πιο 
πάνω και συγκεκριμένα στις παραγράφους 2.8.1 (Γενικοί όροι υποβολής προσφορών), 2.8.2. 
(Χρόνος και τρόπος υποβολής προσφορών), 2.8.3. (Περιεχόμενο Προσφορών), 2.8.4. (Χρόνος 
ισχύος προσφορών), 2.4. (Αποσφράγιση και αξιολόγηση προσφορών), 2.5 (Διαδικασία 
Κατακύρωσης Διαγωνισμού – Σύναψη Σύμβασης) της παρούσας, 

β) η οποία περιέχει ατέλειες, ελλείψεις, ασάφειες ή σφάλματα, εφόσον αυτά δεν επιδέχονται 
συμπλήρωση ή διόρθωση ή εφόσον επιδέχονται συμπλήρωση ή διόρθωση, δεν έχουν 
αποκατασταθεί κατά την αποσαφήνιση και την συμπλήρωσή της σύμφωνα με την παράγραφο 
2.4.1 της παρούσης διακήρυξης, 

γ) για την οποία ο προσφέρων δεν έχει παράσχει τις απαιτούμενες εξηγήσεις, εντός της 
προκαθορισμένης προθεσμίας ή η εξήγηση δεν είναι αποδεκτή από το ΙΝΣΕΤΕ σύμφωνα με την 
παράγραφο 2.4.1, 

δ) η οποία είναι εναλλακτική προσφορά,  
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ε) η οποία υποβάλλεται από έναν προσφέροντα που έχει υποβάλλει δύο ή περισσότερες 
προσφορές. Ο περιορισμός αυτός ισχύει, και στην περίπτωση ενώσεων οικονομικών φορέων 
με κοινά μέλη, καθώς και στην περίπτωση οικονομικών φορέων που συμμετέχουν είτε 
αυτοτελώς είτε ως μέλη ενώσεων, 

στ) η οποία είναι υπό αίρεση, 

ζ) η οποία θέτει όρο αναπροσαρμογής, 

η) η οποία παρουσιάζει ελλείψεις ως προς τα δικαιολογητικά που ζητούνται από τα έγγραφα 
της παρούσης διακήρυξης και αποκλίσεις ως προς τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές 
της σύμβασης, 

θ) δεν επιτρέπεται επί ποινή απόρριψης, η συμμετοχή του ίδιου στελέχους ομάδας έργου σε 
περισσότερες από μία προσφορές. Στην περίπτωση αυτή απορρίπτονται όλες οι προσφορές στις 
οποίες συμμετέχει το ίδιο στέλεχος. 
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3. ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

3.1 Συμβατικό πλαίσιο – Εφαρμοστέα νομοθεσία 

Κατά την εκτέλεση της σύμβασης εφαρμόζονται οι όροι της παρούσας διακήρυξης και 
συμπληρωματικά ο Αστικός Κώδικας.  

3.2 Όροι εκτέλεσης της σύμβασης 

1. Κατά την εκτέλεση της σύμβασης ο ανάδοχος τηρεί τις υποχρεώσεις στους τομείς του 
περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού δικαίου, που έχουν θεσπιστεί με το 
δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις 
περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού δικαίου.  

Η τήρηση των εν λόγω υποχρεώσεων από τον ανάδοχο ελέγχεται και βεβαιώνεται από τα 
όργανα που επιβλέπουν την εκτέλεση της σύμβασης και τις αρμόδιες δημόσιες αρχές και 
υπηρεσίες που ενεργούν εντός των ορίων της ευθύνης και της αρμοδιότητάς τους. 

Ειδικότερα, ως προς την εθνική εργατική και κοινωνικοασφαλιστική νομοθεσία, ο ανάδοχος 
υποχρεούται να τηρεί όλους τους Ελληνικούς Νόμους τους σχετικούς με την εργασία (Εργατική 
Νομοθεσία) και τις διατάξεις για αμοιβές, και με τη ρητή υποχρέωση να καταβάλει τις νόμιμες 
αποδοχές στους εργαζόμενους οι οποίες σε καμία περίπτωση δεν μπορεί να είναι κατώτερες 
των προβλεπόμενων από τις οικίες Συλλογικές Συμβάσεις Εργασίας, στις οποίες τυχόν 
υπάγονται οι εργαζόμενοι, να τηρεί το νόμιμο ωράριο εργασίας, ως και τις νόμιμες 
ασφαλιστικές καλύψεις, τους όρους υγιεινής και ασφάλειας των εργαζομένων, τις λοιπές 
κοινωνικές παροχές, αποζημιώσεις, φόρους, κ.λπ., θα ευθύνεται δε έναντι των Ελληνικών 
Αρχών για την τήρηση κάθε υποχρέωσης που προκύπτει απ’ αυτές. Επίσης υποχρεούται να 
εκπληρώνει όλες του τις υποχρεώσεις απέναντι στο Δημόσιο, στους ασφαλιστικούς φορείς και 
σε κάθε τρίτο. 

2. Η κατάθεση της προσφοράς συνεπάγεται εκ μέρους των προσφερόντων την πλήρη αποδοχή 
των όρων της παρούσης. Περαιτέρω λεπτομέρειες που αφορούν στις υποχρεώσεις του 
αναδόχου, στον τρόπο εκτέλεσης της παροχής υπηρεσίας και στον τρόπο πληρωμής θα 
περιγράφουν στη σύμβαση μεταξύ αναδόχου και Αρχής.  

3. Ο Ανάδοχος υποχρεούται καθόλη τη διάρκεια εκτέλεσης της σύμβασης να δέχεται και να 
διευκολύνει απροφασίστως τους ελέγχους και επαληθεύσεις που διενεργούνται τακτικώς ή 
/και εκτάκτως από την Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής της σύμβασης.  

Στην περίπτωση άρνησης της κατά τα ανωτέρω σχετικής συνδρομής του Αναδόχου καθώς και 
σε κάθε περίπτωση κατά την οποία διαπιστωθεί στο πλαίσιο των ελέγχων αυτών οιαδήποτε 
ανακρίβεια ή πλημμέλεια αναφορικά με την υλοποίηση του έργου χορηγείται σε αυτόν 
έγγραφη εντολή συμμόρφωσης θέτοντας και τη σχετική προθεσμία προς τούτο.  

4. Ο Ανάδοχος υποχρεούται καθόλη τη διάρκεια εκτέλεσης της σύμβασης να δέχεται και να 
διευκολύνει απροφασίστως τους ελέγχους και επαληθεύσεις που διενεργούνται από 
οποιοδήποτε ελεγκτικό όργανο καθώς και υποχρεούται να παρέχει σε αυτά τα ελεγκτικά 
όργανα το σύνολο των εγγράφων και πληροφοριών που σχετίζονται με την εκτέλεση της 
σύμβασης.  
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Λοιποί όροι - Αρμόδια Δικαστήρια – Σειρά Ισχύος 

Οι διαφορές που τυχόν προκύψουν από τον διαγωνισμό θα επιλύονται από τα καθ’ ύλην 
αρμόδια δικαστήρια των Αθηνών και εφαρμοστέο είναι το ελληνικό δίκαιο.  

Μετά την ανάθεση του έργου και την υπογραφή της σχετικής σύμβασης, η σειρά ισχύος της 
σύμβασης και των τευχών δημοπράτησης του έργου ορίζεται ως εξής:  

i. Σύμβαση  
ii. Διακήρυξη  

iii. Τυχόν συμπληρωματικές πληροφορίες και διευκρινίσεις που θα παρασχεθούν από το 
ΙΝΣΕΤΕ  

iv. Τεχνική Προσφορά Αναδόχου  
v. Οικονομική Προσφορά Αναδόχου 

 

3.3 Τροποποίηση σύμβασης κατά τη διάρκειά της  

Η σύμβαση μπορεί να τροποποιείται κατά τη διάρκειά της, χωρίς να απαιτείται νέα διαδικασία 
σύναψης σύμβασης, κατόπιν γνωμοδότησης του αρμοδίου οργάνου. 

Ουδεμία τροποποίηση, διαγραφή, προσθήκη, ακύρωση, παραίτηση ή μεταβολή των όρων της 
σύμβασης δεν θα είναι ισχυρή, παρά μόνο εάν διατυπωθεί εγγράφως και φέρει τις υπογραφές 
των νομίμων εκπροσώπων αμφοτέρων των συμβαλλομένων.  

Δηλώνεται ρητώς ότι καμία αύξηση οικονομικού αντικειμένου δεν μπορεί να συμφωνηθεί σε 
περίπτωση τροποποίησης της σύμβασης, δεδομένου ότι οι δαπάνες για συμπληρωματικές 
εργασίες δεν είναι επιλέξιμες. Η σύμβαση δύναται να τροποποιηθεί εάν συμφωνήσουν, 
εγγράφως, προς τούτο, τα δύο συμβαλλόμενα μέρη και με την απαραίτητη προϋπόθεση της 
σύμφωνης γνώμης της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής του Έργου και της αρμόδιας 
Διαχειριστικής Αρχής. Σε κάθε περίπτωση το οικονομικό αντικείμενο θα πρέπει να διατηρείται 
αναλλοίωτο. 

3.4 Δικαίωμα μονομερούς λύσης της σύμβασης 

1. Το ΙΝΣΕΤΕ μπορεί, με τις προϋποθέσεις που ορίζουν οι κείμενες διατάξεις, να καταγγείλει τη 
σύμβαση κατά τη διάρκεια της εκτέλεσής της, εφόσον: 

α) η σύμβαση έχει υποστεί ουσιώδη τροποποίηση, που θα απαιτούσε νέα διαδικασία σύναψης 
σύμβασης,  

β) ο ανάδοχος, κατά το χρόνο της ανάθεσης της σύμβασης, τελούσε σε μια από τις καταστάσεις 
που αναφέρονται στην παράγραφο 2.2.2 και, ως εκ τούτου, θα έπρεπε να έχει αποκλειστεί από 
τη διαδικασία σύναψης της σύμβασης, 

γ) εάν ο Ανάδοχος πτωχεύσει, τεθεί υπό αναγκαστική διαχείριση ή εκκαθάριση ή συνδιαλλαγή, 
λυθεί ή ανακληθεί η άδεια λειτουργίας του ή γίνουν πράξεις αναγκαστικής εκτελέσεως σε 
βάρος του, στο σύνολο ή σε σημαντικό μέρος των περιουσιακών του στοιχείων.  

2. Σε περίπτωση καταγγελίας της Σύμβασης, το ΙΝΣΕΤΕ αναστέλλει την καταβολή οποιουδήποτε 
ποσού πληρωτέου σύμφωνα με την Σύμβαση προς τον Ανάδοχο μέχρις εκκαθαρίσεως των 
μεταξύ τους υποχρεώσεων.  
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3. Το ΙΝΣΕΤΕ δικαιούται να ζητήσει πλήρη αποζημίωση από τον Ανάδοχο για όλες τις ζημίες και 
τα έξοδα που προκλήθηκαν στις παρεχόμενες υπηρεσίες και την ίδια, τα οποία προκύπτουν 
άμεσα ή έμμεσα από παράλειψη του Αναδόχου, συμπεριλαμβανομένων των εξόδων για τη 
διαδικασία λύσης.  

4. Σε περίπτωση έκπτωσης του Αναδόχου κατά τη διάρκεια υλοποίησης του έργου, το ΙΝΣΕΤΕ 
δικαιούται, να κρατήσει μέρος ή το σύνολο των παραδοτέων, καταβάλλοντας το αναλογούν 
συμβατικό τίμημα. 

3.5 Τρόπος πληρωμής 

1. Το συνολικό ποσό της αμοιβής, θα καταβληθεί ως ακολούθως:  
 Πληρωμή 25% του συμβατικού τιμήματος με την υποβολή και παραλαβή του 

Παραδοτέου Π.1. 

 Πληρωμή 25% του συμβατικού τιμήματος με την υποβολή και παραλαβή του 
Παραδοτέου Π.2. 

 Πληρωμή 50% του συμβατικού τιμήματος με την λήξη του έργου. 
Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος θα γίνεται με την προσκόμιση των νομίμων 
παραστατικών και δικαιολογητικών, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε 
ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή. 
Σε περίπτωση που ο Ανάδοχος εδρεύει σε χώρα εκτός Ελλάδος με την οποία έχει συναφθεί 
Διακρατική Σύμβαση αποφυγής διπλής φορολόγησης, θα πρέπει να προσκομίσει το σχετικό 
έντυπο «περί αποφυγής της διπλής φορολογίας και αποτροπής της φορολογικής διαφυγής εν 
σχέσει προς τους φόρους επί του εισοδήματος» επικυρωμένο από την αντίστοιχη αρμόδια 
αρχή. 
Σε περίπτωση ένωσης οικονομικών φορέων άνευ νομικής προσωπικότητας, τα παραστατικά 
εκδίδονται από κάθε ένα μέλος  της ένωσης χωριστά, ανάλογα με το μέρος του έργου που έχει 
αναλάβει να υλοποιήσει, όπως έχει περιγραφεί στην τεχνική προσφορά της σχετικής ένωσης 
και με αναφορά στην περιγραφή αυτή. 
2.  Στην Αμοιβή, με εξαίρεση τον οικείο Φόρο Προστιθέμενης Αξίας, περιλαμβάνονται όλα τα 
έξοδα και οι δαπάνες που άμεσα ή έμμεσα πηγάζουν από ή σχετίζονται με το Έργο και που 
απαιτούνται για την προσήκουσα εκτέλεση του Έργου σύμφωνα με τις απαιτήσεις της 
Σύμβασης, όπως ενδεικτικά και όχι αποκλειστικά:  

 Οι κάθε είδους φόροι, δασμοί, κρατήσεις υπέρ τρίτων, τα γενικά έξοδα, τα τέλη 
χαρτοσήμου, καθώς και κάθε νόμιμη ή άλλη εισφορά, όπως ισχύουν κατά την ημέρα 
υπογραφής της Σύμβασης.  

 Κάθε είδους δαπάνη, δαπάνες μεταφράσεων, οχημάτων, πάγια έξοδα, κάθε είδους 
υποχρεώσεις προς τρίτους (προστηθέντες, εξειδικευμένους συμβούλους κλπ.) στο 
πλαίσιο εκτέλεσης του Έργου. 

 Ημερομίσθια, μισθοί, δώρα, ασφαλιστικές εισφορές, προμήθειες, πρόστιμα, ποινές, 
οφειλές, υπερωρίες, δαπάνες αναπλήρωσης προσωπικού, άδειες, και γενικά 
οποιεσδήποτε άλλες χρεώσεις.  

 Το εργολαβικό όφελος του Αναδόχου. 
Το ΙΝΣΕΤΕ δεν επιβαρύνεται ούτε αναλαμβάνει καμία υποχρέωση απέναντι σε τρίτους για 
οποιοδήποτε έργο ή υπηρεσία που θα υλοποιηθεί από το σύνολο των συνεργατών του 
Αναδόχου του έργου. 

3.6 Κήρυξη οικονομικού φορέα εκπτώτου - Κυρώσεις  

1. Ο ανάδοχος, με την επιφύλαξη της συνδρομής λόγων ανωτέρας βίας, κηρύσσεται 
υποχρεωτικά έκπτωτος από την σύμβαση και από κάθε δικαίωμα που απορρέει από αυτήν, εάν 
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δεν εκπληρώσει τις συμβατικές του υποχρεώσεις ή δεν συμμορφωθεί με τις γραπτές εντολές 
του ΙΝΣΕΤΕ, που είναι σύμφωνες με την σύμβαση ή τις κείμενες διατάξεις και εάν υπερβεί 
υπαίτια τη συνολική προθεσμία εκτέλεσης της σύμβασης, λαμβανομένων υπόψη των 
παρατάσεων.  

Στην περίπτωση αυτή του κοινοποιείται ειδική όχληση, η οποία περιλαμβάνει συγκεκριμένη 
περιγραφή των ενεργειών στις οποίες οφείλει να προβεί αυτός, θέτοντας προθεσμία για τη 
συμμόρφωσή του, η οποία δεν μπορεί να είναι μικρότερη των δεκαπέντε (15) ημερών. Αν η 
προθεσμία που τεθεί με την ειδική όχληση παρέλθει χωρίς να συμμορφωθεί, κηρύσσεται 
αιτιολογημένα έκπτωτος μέσα σε τριάντα (30) ημέρες από την άπρακτη πάροδο της ως άνω 
προθεσμίας συμμόρφωσης.  

Στον ανάδοχο που κηρύσσεται έκπτωτος από την σύμβαση, το ΙΝΣΕΤΕ θα έχει το δικαίωμα να 
χρησιμοποιήσει, χωρίς οποιαδήποτε άδεια ή έγκριση του Αναδόχου, όλα τα παραδοτέα, σχέδια, 
μελέτες, έγγραφα και οποιαδήποτε άλλα στοιχεία και παραδοτέα είχε ήδη παραδώσει ο 
Ανάδοχος στο ΙΝΣΕΤΕ στο πλαίσιο του Έργου. 
Το ΙΝΣΕΤΕ μπορεί, με τις προϋποθέσεις που ορίζουν οι κείμενες διατάξεις, να καταγγείλει τη 
σύμβαση κατά τη διάρκεια της εκτέλεσής της, εφόσον ο Ανάδοχος πτωχεύσει, τεθεί υπό 
αναγκαστική διαχείριση ή εκκαθάριση ή συνδιαλλαγή, λυθεί ή ανακληθεί η άδεια λειτουργίας 
του ή γίνουν πράξεις αναγκαστικής εκτελέσεως σε βάρος του, στο σύνολο ή σε σημαντικό μέρος 
των περιουσιακών του στοιχείων. 

Σε περίπτωση καταγγελίας της Σύμβασης, το ΙΝΣΕΤΕ αναστέλλει την καταβολή οποιουδήποτε 
ποσού πληρωτέου σύμφωνα με την Σύμβαση προς τον Ανάδοχο μέχρις εκκαθαρίσεως των 
μεταξύ τους υποχρεώσεων. 

2. Αν οι υπηρεσίες παρασχεθούν από υπαιτιότητα του αναδόχου μετά τη λήξη της διάρκειας 
της σύμβασης και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που χορηγήθηκε, επιβάλλονται εις 
βάρος του ποινικές ρήτρες, με αιτιολογημένη απόφαση του ΙΝΣΕΤΕ. 
Οι ποινικές ρήτρες υπολογίζονται ως εξής: 
α) για καθυστέρηση που περιορίζεται σε χρονικό διάστημα που δεν υπερβαίνει το 50% της 
προβλεπόμενης συνολικής διάρκειας της σύμβασης ή σε περίπτωση τμηματικών/ενδιαμέσων 
προθεσμιών της αντίστοιχης προθεσμίας επιβάλλεται ποινική ρήτρα 2,5% επί της συμβατικής 
αξίας χωρίς ΦΠΑ των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα, 
β) για καθυστέρηση που υπερβαίνει το 50% επιβάλλεται ποινική ρήτρα 5% χωρίς ΦΠΑ επί της 
συμβατικής αξίας των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα, 
γ) οι ποινικές ρήτρες για υπέρβαση των τμηματικών προθεσμιών είναι ανεξάρτητες από τις 
επιβαλλόμενες για υπέρβαση της συνολικής διάρκειας της σύμβασης και δύνανται να 
ανακαλούνται με αιτιολογημένη απόφαση του ΙΝΣΕΤΕ, αν οι υπηρεσίες που αφορούν στις ως 
άνω τμηματικές προθεσμίες παρασχεθούν μέσα στη συνολική της διάρκεια και τις εγκεκριμένες 
παρατάσεις αυτής και με την προϋπόθεση ότι το σύνολο της σύμβασης έχει εκτελεστεί πλήρως. 
δ) για πλημμελή εκτέλεση των συμβατικών υποχρεώσεων. Το σύνολο της ποινικής ρήτρας αυτής 
της περίπτωσης δεν μπορεί να ξεπερνά το δέκα τοις εκατό (10%) της αξίας της σύμβασης. 
Το ποσό των ποινικών ρητρών αφαιρείται/συμψηφίζεται από/με την αμοιβή του αναδόχου. 
Η επιβολή ποινικών ρητρών δεν στερεί από το ΙΝΣΕΤΕ το δικαίωμα να κηρύξει τον ανάδοχο 
έκπτωτο. 
Σε περίπτωση ένωσης οι ως ανωτέρω ποινικές ρήτρες και τόκοι επιβάλλονται αναλογικά σε όλα 
τα μέλη της ένωσης. 
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3.7  Απόρριψη παραδοτέων – Αντικατάσταση  

Σε περίπτωση οριστικής απόρριψης ολόκληρου ή /και παραδοτέων με έκπτωση επί της 
συμβατικής αξίας, με απόφαση του ΙΝΣΕΤΕ μπορεί να εγκρίνεται αντικατάσταση των 
παραδοτέων αυτών με άλλα, που να είναι σύμφωνα με τους όρους της σύμβασης, μέσα σε 
τακτή προθεσμία που ορίζεται από την απόφαση αυτή. Αν η αντικατάσταση γίνεται μετά τη 
λήξη της συνολικής διάρκειας της σύμβασης, η προθεσμία που ορίζεται για την αντικατάσταση 
δεν μπορεί να είναι μεγαλύτερη του 25% της συνολικής διάρκειας της σύμβασης, ο δε ανάδοχος 
υπόκειται σε ποινικές ρήτρες, λόγω εκπρόθεσμης παράδοσης. 

Αν ο ανάδοχος δεν αντικαταστήσει τα παραδοτέα που απορρίφθηκαν μέσα στην προθεσμία 
που του τάχθηκε και εφόσον έχει λήξει η συνολική διάρκεια, κηρύσσεται έκπτωτος και 
υπόκειται στις προβλεπόμενες κυρώσεις. 

3.8 Εκχώρηση Σύμβασης 

Ο Ανάδοχος δεν δικαιούται να εκχωρεί τη σύμβαση σε οποιοδήποτε τρίτο, ούτε να αναθέτει 
υπεργολαβικά σε τρίτους μέρος ή το σύνολο του αντικειμένου της Σύμβασης, ούτε να 
υποκαθίσταται από τρίτο.  
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι - ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  

Η οικονομική προσφορά του προσφέροντος πρέπει να συνταχθεί σύμφωνα με το παρακάτω 
υπόδειγμα: 
 
«Για τη Διακήρυξη Συνοπτικού Διαγωνισμού για την εκπόνηση της Μελέτης «Καταγραφή, 
μέτρηση και περιορισμό των εκπομπών διοξειδίου του άνθρακα στην Ελληνική τουριστική 
βιομηχανία» του Σχεδίου (Project) «European Climate Initiative (EUKI) - Fostering GHG 
reduction in the Cypriot and Greek hotel industry (Hotels4Climate)», προϋπολογιζόμενης 
τριάντα δύο χιλιάδων διακοσίων πενήντα οκτώ Ευρώ και έξι λεπτών (€32.258,06) πλέον 
Φ.Π.Α. 24% (€7.741,93), ήτοι στο συνολικό ποσό των τριάντα εννέα χιλιάδων εννιακοσίων 
ενενήντα εννέα χιλιάδων ευρώ και ενενήντα εννέα λεπτών (39.999,99€) 
συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ. 
 
ΠΡΟΣ: Ινστιτούτο του Συνδέσμου Ελληνικών Τουριστικών Επιχειρήσεων (ΙΝΣΕΤΕ) 
 
Στοιχεία Υποψηφίου Ανάδοχου: 
 
ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΤΙΜΗΜΑ 
Το Συνολικό Τίμημα του Προτεινομένου έργου ανέρχεται σε (ολογράφως και αριθμητικά) 
________________________ Ευρώ  πλέον ΦΠΑ 24% ποσού (ολογράφως και αριθμητικά) 
________________________Ευρώ, ήτοι συνολικού ποσού ευρώ 
________________________(ολογράφως και αριθμητικά) συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ και 
δηλώνω ως υποψήφιος ότι έχω λάβει γνώση όλων των όρων του Διαγωνισμού τους οποίους 
αποδέχομαι πλήρως, ρητά και ανεπιφύλακτα. 
 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΝΟΛΙΚΟΥ ΚΟΣΤΟΥΣ 
(ΓΙΑ ΟΛΗ ΤΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ) 

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ 
(ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.) 

ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ (ΜΕ 
Φ.Π.Α.) 

   

 
 
Τόπος - Ημερομηνία: 
Υπογραφή Προσφέροντος ή Νόμιμου Εκπροσώπου αυτού & Σφραγίδα. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ - Υπόδειγμα Βιογραφικού Σημειώματος 

ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 

 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ  

 

Επώνυμο:  Όνομα:  

 
Πατρώνυμο:  Μητρώνυμο:  

 
Ημερομηνία 
Γέννησης: 

            /         / Τόπος Γέννησης:  

 
Τηλέφωνο:  E-mail:  

Fax:    

    
Διεύθυνση Κατοικίας:    

    

    

 

ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ  

 

Ίδρυμα Πτυχίο Ειδικότητα 
Ημερομηνία 
Απόκτησης 

Πτυχίου 

    

 
ΤΡΕΧΟΥΣΑ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ  

 

Θέση ή Έργο Εργοδότης Καθήκοντα 
Από: 

(μμ/εεεε) 

    

 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ 
ΕΜΠΕΙΡΙΑ 

 

 

Θέση ή Έργο Εργοδότης Καθήκοντα 
Χρονική Περίοδος  

(μμ/εεεε) 

    

 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΣΤΕΛΕΧΟΥΣ ΓΙΑ ΤΟ ΠΑΡΟΝ ΕΡΓΟ  

Βεβαιώνω ότι τα ανωτέρω δηλούμενα στοιχεία είναι αληθή. 

[ ημερομηνία] 

[υπογραφή στελέχους] 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ – ΝΟΜΙΜΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ 

Ανώνυμες Εταιρείες (Α.Ε.) 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

1 ΦΕΚ Σύστασης 

2 Επικυρωμένο αντίγραφο του ισχύοντος κωδικοποιημένου καταστατικού της εταιρείας  

3 
Πιστοποιητικό αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής περί τροποποιήσεων του καταστατικού 
/ μη λύσης της εταιρείας. 

4 

Το Φ.Ε.Κ. στο οποίο δημοσιεύθηκε η σύνθεση του Διοικητικού Συμβουλίου που διοικεί την 
εταιρεία, η συγκρότησή του σε σώμα και η αρμοδιότητα εκπροσώπησής της. (Σε περίπτωση που 
δεν έχει ακόμη δημοσιευθεί το Φ.Ε.Κ. .ή δεν απαιτείται η δημοσίευση στο ΦΕΚ προσκομίζεται η 
απόφαση του αρμοδίου οργάνου της εταιρείας και η απόδειξη κατάθεσης των σχετικών 
εγγράφων στην αρμόδια υπηρεσία του ΓΕΜΗ). 

Σημείωση: Εάν την προσφορά υπογράφει για λογαριασμό της εταιρείας φυσικό πρόσωπο 
διαφορετικό από το νόμιμο εκπρόσωπο αυτής, όπως αυτός προκύπτει από τα παραπάνω 
έγγραφα, απαιτείται η προσκόμιση επίσημου αντίγραφου της απόφασης του Διοικητικού 
Συμβουλίου με την οποία παρέχεται η σχετική πληρεξουσιότητα. 

 

Εταιρείες Περιορισμένης Ευθύνης (Ε.Π.Ε.) 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

1 
Επικυρωμένο αντίγραφο του ισχύοντος καταστατικού της εταιρείας και αντίγραφο του ΦΕΚ. 
όπου έγινε η σχετική δημοσίευση. 

2 Πιστοποιητικό του Πρωτοδικείου περί καταστατικών τροποποιήσεων. 

3 

Επίσημο αντίγραφο του πρακτικού Γενικής Συνέλευσης για το διορισμό διαχειριστή, εάν αυτός 
δεν καθορίζεται στο καταστατικό, ή Φ.Ε.Κ. δημοσίευσής του. (Σε περίπτωση που δεν έχει ακόμη 
δημοσιευθεί το Φ.Ε.Κ. .ή δεν απαιτείται η δημοσίευση στο ΦΕΚ προσκομίζεται η απόφαση του 
αρμοδίου οργάνου της εταιρείας και η απόδειξη κατάθεσης των σχετικών εγγράφων στην 
αρμόδια υπηρεσία του ΓΕΜΗ).  

 

Ομόρρυθμες ή Ετερόρρυθμες Εταιρείες (Ο.Ε. ή Ε.Ε.) 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

1 
Επίσημο αντίγραφο ή επικυρωμένο φωτοαντίγραφο του καταστατικού της εταιρείας και τυχόν 
τροποποιήσεων του ή του τελευταίου κωδικοποιημένου καταστατικού.  

2 Πιστοποιητικό του Πρωτοδικείου περί καταστατικών τροποποιήσεων. 

Φυσικά Πρόσωπα 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

1 Έναρξη Επιτηδεύματος από την αντίστοιχη Δημόσια Οικονομική Υπηρεσία και τυχόν μεταβολές. 

Οι Ενώσεις Οικονομικών Φορέων που υποβάλλουν κοινή προσφορά προσκομίζουν  
υποχρεωτικά: 
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Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

1 
Για κάθε Μέλος της Ένωσης  πρέπει να κατατεθούν όλα τα Δικαιολογητικά, ανάλογα με την 
περίπτωση (ημεδαπό/ αλλοδαπό φυσικό πρόσωπο, ημεδαπό/ αλλοδαπό νομικό πρόσωπο, 
συνεταιρισμός) όπως περιγράφονται ανωτέρω. 

2 

Ιδιωτικό συμφωνητικό μεταξύ των μελών της Ένωσης/ με το οποίο : 

o συστήνεται η Ένωση  

o αναγράφεται και οριοθετείται με σαφήνεια το μέρος του Έργου που αναλαμβάνει κάθε 
Μέλος της Ένωσης/ στο σύνολο της Προσφοράς,  

o δηλώνεται ότι όλα τα Μέλη αναλαμβάνουν αλληλέγγυα και εις ολόκληρον κάθε ευθύνη για 
τις υποχρεώσεις της Ένωσης/ και ίδια για την εμπρόθεσμη και σύμφωνα με τα τεύχη 
δημοπράτησης, τους κανόνες της τέχνης και της επιστήμης, εκτέλεση του έργου. 

o δηλώνεται ένα Μέλος ως υπεύθυνο για το συντονισμό και τη διοίκηση όλων των Μελών της 
Ένωσης Οικονομικών Φορέων (leader) 

o ορίζεται κοινός εκπρόσωπος της Ένωσης και των μελών της για τη συμμετοχή της στο 
Διαγωνισμό και την εκπροσώπηση της Ένωσης και των μελών της έναντι του ΙΝΣΕΤΕ. 

3 

Πράξη του αρμόδιου οργάνου κάθε Μέλους της Ένωσης από το οποίο να προκύπτει η έγκριση 
του για τη συμμετοχή του Μέλους: 

o στην Ένωση και 

o στο Διαγωνισμό. 

 

Για τις Ιδιωτικές Κεφαλαιουχικές Εταιρίες (ΙΚΕ) και τα νομιμοποιητικά αυτών έγγραφα 

εφαρμόζονται τα άρθρα 43 επ. του ν. 4072/2012, όπως ισχύει. Ειδικότερα, προσκομίζονται 

τα κάτωθι: 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

1 Ισχύον (κωδικοποιημένο) Καταστατικό, όπως έχει καταχωρηθεί και τηρείται στο ΓΕΜΗ.  

2 Πιστοποιητικό Ισχύουσας Εκπροσώπησης από το ΓΕΜΗ. 

Σε περίπτωση υποψηφίου με έδρα την αλλοδαπή,  τα νομιμοποιητικά έγγραφα σύστασης και 
νόμιμης εκπροσώπησής τους, όπως ισχύουν κατά το χρόνο  υποβολής της προσφοράς, τα οποία 
θα είναι νόμιμα δημοσιευμένα – αν αυτό απαιτείται από τις σχετικές διατάξεις της χώρας 
εγκατάστασής τους - και από τα οποία να προκύπτει η νόμιμη σύσταση και λειτουργία του 
υποψηφίου καθώς και τα πρόσωπα που δεσμεύουν το νομικό πρόσωπο με την υπογραφή τους. 


